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CONG TY CP XAY DUNG DIEN VNECOA4,

XAY DUNG  seeeibmis it o
DIEN VNECO4 &3¢ BRINH CUA HQI PONG QUAN TRI

(V/v: Thong qua Quy ché hoat dong ciia Hpi dong quan tri; Quy ché ngi bé vé qudn trj cong ty; ‘
Quy ché vé kiém todn néi bo; Quy ché vé céng bd thong tin)

Kinh giri: Pai hgi dong ¢ dong Cong ty CP X4y dung dién VNECO4

- Can cuir Ludt doanh nghiép 50 $ 59/2020/QH2014 ¢6 hiéu lye ngay 01/01/2021;

- Cdn cit Ludt Chitng khodn s6  54/201 9/QHJ 4 ngay 26/11/2019;

- Cdn cit Ludt ké todn SO 88/2015/QH13 ngay 20 thdng 11 ndm 2015;

- Céin etk Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi homh mét
56 diéu ciia Ludt Chitng khodn;

- Cdn ctr Théng tw 56 116/2020/TT-BTC huéng din mét sé didu vé Qudn tri cong ty dp
dung doi véi cong ty dai ching.

- Cdn ctt Thong tu s6 66/2020/T T-BTC ngay 10 thdng 7 ndm 2020 ciia B trudéng Bo
Téi chinh ban hanh Quy ché mau vé kiém todin ngi bé dp dung cho doanh nghiép

- Can cit Thong tu 56 96/2020/TT-BTC ngay 16 thdng 11 ndm 2020 cia B trudng B
Tai chinh héng ddn cong bé thong tin trén thi truong Chirng khodn

- Céin cir Piéu 1é Cong ty CP XD dién VNECO4 ban hanh ngay 26 thing 4 ném 2022,

Trén co s& cac quy dinh cia phap ludt hién hanh va quy ché mAu ban hanh theo Thong
tu s6 116/2020/TT-BTC, Théng tu s6 66/2020/TT-BTC Hbi dong quan tri cong ty C6 phén
Xay dung Pién VNECO4 di xay dung céc ban Quy ché bao gdm:

1. Quy ché hoat dong ciia Hpi dong quin tri;

2. Quyché not by vé quan tri cong ty;

3. Quy ché vé kiém todn ndi bp;

4. Quy ché vé cong bo thong tin;

No1 dung toan vin du thdo 4 quy ché nay dugc dang tai, cong bb tai website theo dia
chi: www.vneco4.com.vn

Nay Hoi ddng quan tri ~cong ty Kinh trinh Dai héi dong cb dong noi dung dy thao 4 Quy
ché néu trén. Céc ban quy ché nay phit hop v6i mAu ban hanh kém theo thong tur 116/2020/TT-
BTC, Théng tu s6 66/2020/TT-BTC, Quy dinh ciia ludt doanh nghiép, ctia Luét chimg khoén.

Kinh trinh Pai héi dong ¢ dong xem xét thong qua.
Xin trin trong cam on !

TM HOI DONG QUAN TRI
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CONG TY CPXD PIEN VNECO4 Doc ldp - Ty do - Hanh phiic

Vinh, ngay 24 thdng 6 ndm 2025

QUY CHE CONG BO THONG TIN

Cdn cik Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH2014 c6 hiéu luc ngay 01/01/2021;

Can_cir Ludt Chimng khodn 56 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 va cde vin bon
huong dan thi hanh;

Cdn cik Nghi dinh 56 1 35/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nim 2020 cia Chinh phii
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Chimg khodn;

Can cir Thong tu 56 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 ctia B¢ trucng Bé
Tai chinh hwong dan céng bo théng tin trén thi truong Chirng khodn;

Céin cit Diéu Ié Céng ty c6 phdin Xdy Dung Dién VNECO4

Cén cir Nghi quyét Dai hoi dong cd déng s6 0INQ/PHPCD-VNECO4 ngay 24
thdang 06 ndm 2025

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché céng b théng tin Cong ty ¢6 phin Xay Dung
Dién VNECO4

Quy ché cong bé thong tin Cong ty cb phin Xay Dung Dién VNECO4 bao gbm cac
ndi dung sau:

CHUONG I: NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi diéu chinh, di twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh Vér nghia vu CBTT trén thi trudng chirng khoén Viét Nam theo
cac co s& phap 1y néu trén; vé phoi hop quan h¢ giao dich cong téc giira cic don vi, phong ban,
ca nhén ¢6 lién quan ctia Céng ty C6 phin X4y Dung Pién VNECO4.

2. Pi tuong ap dung: Cac dbi tuong chiu sy diéu chinh cta Quy ché nay bao gbm:

- Céng ty Cd phan Xdy Dyng Dién VNECO4, viét tit 13 “Cong ty”;
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- Nguoi ¢6 lién quan clia ngudi ndi bo ciia Cong ty;

- Don vi, td chirc, ¢4 nhén c6 lién quan khéc véi Cong ty;

- Nha déu tu thude déi twgng CBTT cé lién quan dén cé phiéu, trai phiu Céng ty:;

Diéu 2: Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cdc tir ngit duéi ddy dwoc hidu nhu sau:

1. Nha dau tr thue dbi twong CBTT, bao gém:

a) Nguoi ndi by ctia cong ty va ngudi ¢ lién quan cia ngudi ndi bo;

b) Cé dong 16n, nhém nguoi co lién quan s& hitu tir 5% tré 18n sé cb phiéu ¢6 quyén biéu

quyét cua cong ty.

c) Cb déng sang 18p trong thoi gian bi han ché chuyén nhuong cia cong ty.




d) Co dbng, nhém ngudi ¢ lien quan mua vao dé sé hitu tir 5% & 1én s6 ¢b phiéu c6
quyén bi€u quyét ctia cong ty.

e) T6 chirc, c4 nhan thue hién chiao mua cong khai c6 phiéu cla cong ty

2. Nguoi ndi b ciia Céong ty, bao gom:

a)y Themtrvienr Hotr domng quan t;

b) Thanh vién Ban kiém sodt;

¢) Gidm ddc/Tong gidm déec, Phé giam d8c hoic cac chitc danh quan ly twong duong do
Dai hoi dong cd déng hodic Hoi dong quan tri bd nhiém; c4 nhan gift chic danh quan ly khac c6
thdm quyén nhan danh céng ty ky két giao dich cia cong ty theo quy dinh tai Diéu I8 cong ty;

d) Gidm d6c Tai chinh, K& toan truong, Truong phong tai chinh ké toan, ngudi phu trach
ké toan;

d) Ngudi dai dién theo phap ludt, ngudi duoc ity quyén cong bé théng tin

3. Ngwoi c6 lién quan Ia ¢4 nhén, t6 chirc cé quan hé trwe tiép hojic gidn tiép véi
doanh nghiép trong cic trwdng hep sau day:

a) Cong ty me, ngudi quéan ly va ngudi dai dién theo phép ludt ctia cong ty me va ngudi cé
tham quyen b6 nhiém ngudi quan Iy clia cong ty me;

b) Cong ty con, ngudi quan Iy va ngudi dai dién theo phép ludt cua cong ty con;

¢) C4 nhén, t6 chitc hodc nhém cé nhén, t6 chtc c6 kha ning chi phdi hoat dong ciia doanh

nghiép d6 thong qua s¢ hiru, thau tém c¢d phan, phin vén g6p hodc théng qua viée ra quyét dinh |

cua cong ty;

d) Nguoi quan 1y doanh nghiép, ngudi dai dién theo phép luat, Kiém so4t vién;

d) Vo, chong, bo dé, me dé, b6 nudi, me nudi, bé chong, me chong, b6 vg, me vo, con de,
con nubi, con ré, con du, anh rudt, chj rudt, em rudt, anh ré, em ré€, chi ddu, em dau cia ngudi
quan ly cdng ty, nguwoi dai dién theo phap luit, Kiém soat vi€n, thanh vién va c6 déng s¢ hitu
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phén von gép hay co phéan chi phoi;

¢) Cé nhan 1a nguoi dai dién theo ty quyén cua cong ty, to chirc quy dinh tai céc diém a, b
va ¢ khoan nay;

g) Doanh nghiép trong d6 c4 nhan, cong ty, t§ chirc quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, dva e
khodn nay c6 so hitu dén mirc chi phéi viéc ra quyét dinh ciia cong ty.
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5. Ngay b4o cdo vé viéc CBTT la ngay gui dit ligu dién tir, ngdy théng tin duoc tiép nhén
trén trang thﬁpg tin dién tir cla UBCKNI\], SGDCI,(; hosic UBCKNN, SGDCK nhan duoc vin
ban bdo cdo vé viéc CBTT tiy theo thoi didm nao dén trude.

g cac phwong tién C

v G OTHE
ché nay.

6. S6 ¢b phiéu dang lwu hanh ¢6 quyén bidu quyét ciia Cong ty 12 56 cb phiéu c6 quyén
bitu quyét clia Céng ty dd phat hinh trir di sé cb phi€u c6 quyén bicu quyét duge Céng ty mua
lai 1am ¢6 phiéu qu§ (néu co).

7. Té chire kiém toan thie hién kiém todn cho Cong ty 13 t6 chire kidm toan trong danh
sach dugc UBCKNN chép thuan thyc hién kiém toan, soat xét bao cdo tai chinh, bdo cdo khic
cua cac don vi c6 loi ich cdng ching (céng ty niém y&t, cdng ty dai chiing c6 quy mé l6n).

8. Ngay hoan tit giao dich chiing khodn dwge xic dinh nhw sau:




a) La ngay két thiic viéc thanh toan giao dich trong trudng hop giao dich thue hién qua S&
giao dich chimg khodn; |

b) La ngay két thiic viéc thanh toan giao dich trong trudng hop giao dich thuc hién quyén
mua;

phat hanh;

d) La ngay hiéu luc chuyén quyén s hitu chirng khoan tai T(K)vng cong ty luu ky va bu trir
chirng khodn Viét Nam trong trudng hop giao dich thuc hién qua Tong cong ty luu ky va bi trix
chimg khoén Viét Nam;

e) La ngay két thiic viéc thanh toén tién mua cé phén theo théng béo cita td chirc thue hién
ban dédu gia co phan trong trudng hop thye hién giao dich qua phuong thirc ddu gia;

f) La ngay t6 chirc phat hanh xac nhén higu luc cta viéc chuyén nhuong ching khoan trong
trudng hop giao dich khéng thwc hién qua Tong cong ty Ivu ky va bi trir chiing khodn Viét Nam
va khong thue hién qua S& giao dich chimg khoén.

Diéu 3: Nguyén tic céng bd thong tin

1. Viéc CBTT ctia Cong ty phai ddy dui, chinh x4c va kip thoi theo qui dinh ctia phép luat
va phdi bao dam:

Déi trgng CBTT phai chiu trach nhiém vé néi dung thong tin cong bé. Truong hop ¢6 su
thay doi ndi dung thong tin di céng bd, d6i twong CBTT phai céng b6 ndi dung thay dbi va Iy do
thay d6i thong tin da cong b6 trude do;

Truong hop ¢o6 su kién, théng tin 1am anh huéng dén gi4 chimg khoan, déi twrong CBTT
phéi xdc nhén hodc dinh chinh vé sy kién, tl}(")ng tin do6 trong vong 24 gid, ké tir khi nhan biét
dwoe vé su kién, thong tin d6 hodc theo yéu ciu cia UBCKNN, SGDCK;

Viéc cong b6 cac thong tin c4 nhan bao gdm s Thé cin cwée cong dan, s6 Chimg minh
nhan din hodc s6 HY chi€u con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thudng tri, s6 dién thoai, sé fax,
email, s0 tai khodn giao dich chl'rng khoan, s6 tai khoan Ivu ky chitng khodn, s6 tai khoan ngin
hang chi dugc thue hién néu chi thé lien quan dong y. .

2. C4c ddi twong quy dinh tai Didu 1 Quy ché nay khi CBTT phdi dong thdi bo cdo
UBCKNN va SGDCK vé ndi dung thong tin cong bo, bao gom ddy du céc théng tin theo quy
dinh. Truong hop thong tin c6ng bo bao gom cac thong tin c4 nhan quy dinh tai Diém c khoan 1
Didu nay va cac doi twong CBTT khéng mubn céng khai ci O in na i phai g

UBCKNN va SGDCK 02 bén tai ligu, 01 ban béo cdo vé viéc CBTT bao gdm ddy dii théng tin
ca nhén va 01 ban bao cdo khéng bao gém thong tin ¢4 nhin dé¢ UBCKNN va SGDCK thire hién
CBTT.

-3. Viéc CBTT thuc hién theo dlr’mg méiu va bao gom day du céc théng tin theo quy dinh tai
Thoéng tu 96/2020/TT-BTC, Quy che nay va cic quy dinh phap lu.f:itq khac c6 lién quan. Tir ngit
sir dung trong théng tin cong bo cin 16 ring, d2 hiéu va tranh gdly hiéu lam cho cb déng hay nha
dau tur. |

4. Trudng hop c6 sy thay d6i noi dung théng tin d cong bb, Cong ty néu rd thong tin thay
doi va ly do thay doi va giti kém cong vin thong tin dinh chinh.
5. Céc d6i twgng CBTT c6 trach nhiém bdo quan, luu trit théng tin d bao c4o, cong b
theo quy dinh sau: .
a) Céc thong tin cdng bd dinh ky phai dwge Iuu trit duéi dang vin ban (néu c6) va dit licu




dién tir t6i thiéu 10 nim. Céc thong tin nay phai dwoce hru trit trén trang thong tin dién tir ctia dbi
twong CBTT toi thi€u 14 05 nim;

b) Cac thong tin cong bd bit thudng hoic theo yéu ciu phai luu trit trén trang thong tin
dién tir ciia d6i tegng CBTT trong t5i thiéu 05 nim.
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Diéu 4: Ngwoi thye hién cong b théng tin

Cong ty thuc hién nghia vu cong b6 théng tin theo cic quy dinh cia phdp luit, dong thoi
dwgce quy dinh chi ti€t tai Dicu 4 Quy ché nay nhu sau: ‘

1. Ngudi cong bb thong tin cua Cong ty 1a Nguoi dai dién theo phép luat, 13 ngudi c6 thim

quyén cao nhat va chju trach nhiém toan dién vé viéc CBTT trong pham vi Cong ty.

Ngudi dai dién theo phap luét clia Cong ty c6 thé iy quyén bé.ng vin béan theo mau tai Phy
luc 56 01 - Théng tu 96/2020/TT-BTC cho (i) Ngwoi duge Gy quyén CBTT, hay/va cho (ii) gidm
dac.

Nguoi dai dién theo phap ludt chiu trich nhiém vé tinh (:Ié.y du, chinh x4c va kip thoi vé
thong tin do Nguoi duoc ty quyén CBTT céng b, hay/va do Tong giam d6c cong bb.

_ Truong hop phét sinh s kién CBTT ma Ngudi dai dién theo phép luit, Ngudi dugc uy
quyén CBTT va Tong gidm doc déu ving mit thi dai dién khdc ctia Cong ty nhén iy quyén caa
Nguoi dai dién theo phap ludt c6 trach nhiém thay thé thwe hién CBTT.

Cong ty thye hién dépg ky/ ding k}’f‘ lai Nguoi dai dién the'o phip ludt, Ngudi duge ty “
quyén CBTT, Téng giam doc dugc ity quyén, kém véi Ban cung cip thong tin cta nhitng ngudi
ndy theo Phu Iuc I - Théng tw 96/2020/TT-BTC cho UBCKNN, SGDCK t6i thieu 24 gid trude
khi viéc tty quyén c6 hiéu luc. 1

2. Nhi dau tu thugc déi twong CBTT 14 c4 nhén c6 thé ty thuc hién nghia vu CBTT hoic
Uy quyén cho mét to chirc (cong ty chitng khoan, cong ty dai ching, TTLKCK, t chirc khac)
hodc mét ¢4 nhan khéc thuc hién nghia vu CBTT nhu sau:

a) Truong hop tu thyc hién nghia vu CBTT, trong lan CBTT déu tién, nha ddu tir ¢4 nhan
phéi ngp cho UBCKNN va SGDCK Bén’cung cap théng tin theo Phu luc III - Thoéng tu
96/2020/TT-BTC va c6 trach nhiém cung cap chinh xéc, kip thoi va ddy du théng tin khi c6 sy f
thay doi cdc ndi dung trong Ban cung cép thong tin; \

b) Trudmg hop ty quyén CBTT, nha ddu tir-e4 nhin phii chiu trac nhignr v tintr diy di, i
chinh x4c va kip thoi vé CBTT do Nguoi duge ity quyén CBTT cong bo. Nha dau tu c6 trach
nhiém cung cdp chinh xéc, kip thoi va diy da thong tin veé tinh trang s hitu ching khoén ctia
minh va moi quan hé véi nguroi c6 lién quan (néu ¢6) cho t6 chirc hodic ¢4 nhin duoc Uy quyén
CBTT v€ nhitng ndi dung can phai CBTT theo quy dinh phap luét;

c) Nha ddu tu c4 nhan ding ky, ding ky lai Ngudi duge ty quyép CBTT theo Phu Iuc II -
Thong tu 96/2020/T‘T-BTC cung Ban cung cap thong tin ctia nha dau tw c4 nhin 46 va cia
Ngudi dugce ﬁ}{ quyén CBTT theo Phu luc 50 III - Théng tr 96/2020/TT-BTC cho UBCKNN,
SGDCK t0i thicu 24 git trude khi viée 1y quyén c6 hidu lye.
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Diéu 5. Phwong tién e¢éng b6 thong tin
1. Cac phuong tién CBTT duge Céng ty 4p dung bao gbm:
a) Trang thong tin dién tir cia Cong ty (website);
oo L) Hé..théng cﬁng---bé ,thﬁng..-t-in,cﬁa‘.UB-CKNN--(-IDSPIUS-);‘ S —




¢) Trang thong tin dién tir cia SGDCK;

d) Trang théng tin dién tir ctia TTLKCK Viét Nam;

e) Cac phuong tién thong tin dai ching khac theo quy dinh ctia phép luit.

2. Cong ty lap trang théng tin dién tir (website) va cép nhat céc théng tin céng bé theo quy
.

dimirtrénr-website o san:

a) Cong ty bao cdo véi UBCKNN, SGDCK va cong khai dia chi webiste va moi thay dbi
li€n quan dén dia chi nay trong thdi han 03 ngay lam vige ke tir ngay hoan tat viéc 13p hoic ngay
thay doi vé dia chi website nay.

b) Website hi¢n hanh cta Cong ty: www.vnecod.com.vn

¢) Website cia Cong ty phai c6 cac ni dung vé nganh nghé kinh doanh va cdc ndi dung
phdi céng khai trén Cong thong tin quoc gia vé diang ky doanh nghi€p theo quy dinh ctia Luét
Doanh nghiép va moi thay d6i lién quan t6i ndi dung ndy; chuyén muc riéng vé quan hé cé
dong/nha dau tw, trong d6 phdi cong b day du Dicu 1¢ Cong ty, Quy ché quan tri ndi by, Ban
cao bach (n€u ¢é) va cic théng tin céng bd dinh ky, bat thwong va theo yéu cdu quy dinh ctia
phép luit. |

d) Website clia Cdng ty phai hién thi thoi gian, ding tai théng tin, déng thdi phai dam bio
nha dau tir c6 thé tim kiem va tiép cn duge cac dit li€u trén website nay. '

3. Trudng hop nghia vu CBTT phét sinh vao ngiy nghi, ngay 1€ theo quy dinh phap luit,
Cong ty thyce hién CBTT trén website ciia Cong ty va thuc hién day i nghia vu CBTT theo quy
dinh phap ludt ngay sau khi ngay nghi, ngay 18 két thiic.

Diéu 6: Tam hodn cong b théng tin
1. Béi twong CBTT dugc tam hodn trong cdc trwdng hop bit kha khang (Thién tai, hda

hoan, chién tranh, dich bénh va c4c Iy do bAt kha khang khéc). Doi tugng CBTT phai béo céo

UBCKNN, SGDCK vé viéc tam hoéin CBTT ngay khi xay ra su kién, trong d6 néu rd ly do cua
vi€c tam hodn, dong thdi cong bd vé viée tam hodn CBTT.
2. Ngay sau khi da khic phyc dwoc tinh trang bét kha khéng, @i twong CBTT c6 trach
nhiém céng bo cac théng tin tam hodn trude d6 theo quy dinh phép luét.
CHUONG II: CONG BO THONG TIN CUA CONG TY
Piéu 7: Céng b théng tin dinh ky
1. B4o céo tai chinh nim

Cong ty cdng b béo c4o tai chinh nim da duoe kiém todn béi & chire kim ton déo 1ap
dugc chap thuén theo nguyén tic sau:

a) Béo cdo tai chinh bao gdm diy di céc béo céo, phu luc, thuyét minh theo quy dinh phéap
luét ve ke toan doanh nghiép;

b) Truong hop Céng ty 14 cong ty me ciia mot t6 chire khac, Cong ty phai céng bb 02 béo
cao: BCTC ndm ciia riéng Céng ty va BCTC nim hop nhat theo quy dinh phap luat v& ké toan
doanh nghiép;

¢) Trudng hop Céng ty 1a doanh nghiép cAp trén ¢ cac don vi trure thude khong cé tir cach
phap nhan thi phai céng b6 BCTC nim ciia riéng Céng ty va BCTC nim tong hop theo quy dinh
phép ludt vé ké todn doanh nghiép;

d) Toan viin béo céo tai chinh nam d4 dugc kiém todn phai dwgc cong bé diy di, ké o bio
40 ldém todn dge 1gp doi v6i BCTC d6. Trudng hop kiém toén khong chép nhan toan phin




BCTC, Céng ty phai céng bd bdo cdo tai chinh ndm, béo c4o kiém toan kém theo vin ban giai
trinh cta Céng ty.

¢) Céng ty cong bd béo cdo tai chinh nim da duge kiém toan trong thoi han 10 ngay, ké tir
ngay t6 chirc kiém toan ky bdo cdo kiém todn nhung khéng qua 90 ngay, ké tir ngay két thiic
nam tai chinh.

2. Béo céo tai chinh ban nién. Céng ty cOng bb Béo céo tai chinh bén nién d3 dugc soat xét
bdi to chire kiém todn doc lap theo nguyén tac sau;

Béo cdo tai chinh ban nién 1a BCTC gifta nién d6 dang diy di theo Chuén muc k& ton
“Béo cdo tai chinh giita nién d6”, trinh bay sé liéu tai chinh trong 06 thang dau ndm tai chinh cia
Cong ty, duoc 1ap theo quy dinh tai diém a khoan 1 Pidu nay. BCTC ban nién phai dugc soat xét
theo Chuan muc vé cong tic soat xét bdo cdo t3i chinh. :

Toan vin BCTC bén nién phéi duge cong bd diy du, kém theo ¥ kién kidm todn va vin ban
gidi trinh clia céng ty trong trudng hop BCTC bén nién duoc soat xét c6 két luan cia kiém todn
vién 1a khéng dat yéu cau;

Céng ty cong bd BCTC ban nién da duogc soat xét trong thoi han 05 ngdy k& tir ngiy to
chire ki€m todn ky béo céo soat xét nhung khong vuot qua 45 ngay, ké tir ngay két thic 06 thang
dau nam tai chinh.

Truong hop Cong ty 1a cong ty me cia té chirc khac hoic 13 don vi ké toan c4p trén c6 don
vi k€ todn trye thude t0 chitc bé may ké todn riéng phdi c6ng bo béo cdo tai chinh ban nién d”ai
duge soat x€t trong thoi han 05 ngay, ké tir ngdy t8 chire kidm todn ky bao céo soét xét nhung t6i
da khéng qua 60 ngay, ké tir ngay két thic 06 thang dau ndm tai chinh,

3. Bao cdo tai chinh quy. Céng ty cong bd BCTC quy hodc cong b BCTC quy dugc soat
x€t (néu co) theo nguyén tic sau:

a) Bdo cdo tai chinh quy 1a BCTC giita nién d9 dang diy dii theo Chun muc k& toan “Bio
cdo tai chinh gifta nién do” dwgc 1ap theo quy dinh tai khoan 1a Pidu nay. '

b) Toan vin BCTC quy hogic BCTC quy duge soét xét (néu c6) phai dugc cong bb diy du,
kém theo y kién ki€m toan va vin ban giai trinh cia Cong ty trong trudmg hgp BCTC quy duge
soat xét (n€u ¢d) c6 két ludn ctia kiém todn vién 13 khéng dat yéu cau;

c) Cong ty cong bd bo cdo tai chinh quy trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két thic quy.

d) Cong ty cong bb béo cdo tai chinh quy dwoc soat xét (néu cb) trong thai han 05 ngay, ké
tlr ngay t6 chirc ki€m todn ky bao cdo soét xét.

e) Truong hop Coéng ty 12 céng ty me cia t6 chire khic hogc 14 don vi ké toan c4p trén cé
don vi k€ todn truc thude t6 chite bo may k& todn riéng thi phai céng bd béo céo tai chinh quy
trong thoi han 30 ngay, ke tir ngay két thic quy.

f) Truong hop tb chirc niém yét cb phiéu, cong ty dai ching quy mé 16n d3 thyc hién cong
bo Béo cdo tai chinh quy di duoc soat xét trong thoi han quy dinh ctia Béo cio ti chinh quy thi
khong phai thue hién céng bb Béo cdo tii chinh quy.

4. Khi CBTT céc bdo cdo tai chinh néu tai khoan 1, 2, 3 Pidu nay, Cong ty phai dong thoi
giai trinh nguyén nhén khi xay ra mot trong s0 cdc truong hop sau:

a) Loi nhudn sau thué thu nhdp doanh nghiép tai Bao cdo két qua hoat d6ng kinh doanh cia
ky cong bo thay doi tir 10% trd 16n so véi bao cdo cung ky nam trudce;

b) Lei nhuin sau thué trong ky béo céo bi 15; hogc chuyén tir 14 & ky trude sang 16 & ky
ndy hodcngwoclai;




¢) Loi nhugn sau thué trong ky bio céo c6 sw chénh I€ch trude va sau kiém toan hoic soat
Xt tir 5% tr& 1én, chuyén tir 16 sang 18i hodic ngroc lai.

5. Cong ty gidi trinh nguyén nhin phat sinh cac su kién quy dinh tai khoan 4 Didu nay, dé
duoc cong bo dong thoi véi (cac) bio cdo tai chinh dinh ky ciia Cong ty.

6. Bio cao thuwdng nién.
Cong ty 1ap Béo cdo thudng nién theo Phy Iyc IV - Thong tu $6 96/2020/TT-BTC va cong
| b6 bao cdo nay chidm nhit 1a 20 ngay sau ngay cong bo Bdo cdo tai chinh nim dugc kiém todn
nhung khong vuot qué 110 ngay, ké tir ngay két thic nim tai chinh.Théng tin tai chinh trong
Béo cao thudng nién phai phu hop véi Bio cdo tai chinh nim duge kiém toén.

7. Bao céo tinh hinh quan tri céng ty.

Dinh ky 06 thang va nim, Céng ty 1ap Béo cdo tinh hinh quén tri céng ty theo Phu luc s
V- Théng tu s6 96/2020/TT-BTC.

8. Cong b6 thong tin v& hop Dai hoi déng cé déng thudng nién.

a) Trudong hop 18p danh séich cb dong thue hién quyén tham dy hop Pai hi dong cb doéng,
Cong ty phai CBTT t6i thi€u 20 ngdy trude ngay ding ky cudi cling. |

b) Téi thidu 21 ngay trudc ngay khai mac hop Dai hoi ddng C(f\) dong, Cong ty cong bé trén ‘
website cta Cong ty va UBCKNN, SGDCK ve vi¢c hop Dai héi dong co dong, trong d6 néu rd S
dudng dan dén todn b tai liéu hop Dai hoi dong cb dong thuong nién, bao gdm:

- Théng bao mdi hop;
- MAu chi dinh dai di¢n theo try quyén du hop: "L
- Chuong trinh hop; H
- Phiéu biéu quyét; Jb

- Thong béo tmg cir @€ cit, danh sach va théng tin chi tiét cia cac mg vién néu di x4c dinh
trude trong trudong hop bau thanh vién Hoi dong quan trj, Kiém soat vién;

- Céc tai liéu tham khio 1am co s& thong qua quyét dinh va du thao nghi quyét dbi véi ting
vin d¢ trong chuong trinh hop;

- Tai liéu hop Dai hoi dong ¢ déng phai dwoc ding tii va cip nhat stta dbi, bd sung (néu _
¢0) cho t6i khi két thiuc Pai hoi ddng cb déng; .
Da g b dbng IAn thir nhét, Céng
pha o by g trinh va tho ; 0 ac cuoc hop ke tiep, fiep tyc duy
tri viée dang tdi va cho phép co dong tai tai liéu hop Dai hoi theo quy dinh tai khoan 8 Piéu nay
cho t6i khi t6 chire thanh cong Pai hoi dong c6 dong.

- Bién ban hop, nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong thuong nién phai duoc cong bd theo
quy dinh tai khodn 1c Piéu 8 Quy ché nay.

9. Cong b6 théng tin v& hoat dong chao ban va bdo cdo st dung vén .

- Trong thoi han 10 ngdy ke tir ngay két thic dot chao ban, t3 chirc phét hanh hoic t6 chirc
bao lanh phét hanh, c¢d déng ding ky chao bén phai giti Bdo cdo két qua dot chiao bin kém theo
xac nhin cua ngén hang, chi nhanh ngan hang nuéc ngoai noi mé tai khoan phong toa vé sé tién
thu duge tir dot chao ban cho Uy ban Ching khodn Nha nuGe theo quy dinh tai khoan 5 Didu 26
Ludt Chirng khoén va cbng bo théng tin trén trang thong tin dién tir cia t6 chitc phat hanh, cb
déng ding ky chao ban 14 t6 chirc (néu cb), S& giao dich chirng khoan vé két qua dot chio ban

- Trudng hop khéng t6 chire thinh cong cude hop Dai hoi d6n
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hanh phai cong bb thong tin v& tién d6 sir dung vén thu dugc tir dot chao béan trong thoi han 05

ngdy lam viéc, ké tir ngdy két thiic dot chio ban.
- Trudng hop thay ddi céc ndi dung tai phuwong 4n sir

Trong thoi han 24 gid ké tir thoi diém cé quyét dinh ctia cip ¢ thdm quyén quy dinh tai khoan 2

by
A

Di€u nay vé viéc thay d6i phuong 4n dune vdn_sd tién

dung von, muc dich sir dung von,

s gt-ehao—ban,dot phi
;

hanh, t6 chirc phat hanh ¢6 trach nhiém sau: (i)Bdo cdo Uy ban Chl"rng khoén Nha nuée vé vise

thay dbi phuong an sir dung vén, s6 tién thu dugc tir dgt chao ban, dgt phat hanh theo Mau s6 02

Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh 15 5/2020/ND-CP; (ii)

Cong bb thong tin trén trang théng

tin dién tir ciia t6 chirc phat hinh (néu c6), S& giao dich ching khoan v& I¥ do thay d6i kém theo

quyét dinh coa cép c6 thAm quyén vé viéc thay dbi.

* Trudng hop ban cb phiéu ra cong ching: Trong thoi han 07 ngay 1am viée ké tir ngay
Gidy chiing nhan dang ky chio ban chiing kho4n ra cong chiing ¢6 hi€u lye, t chirc phat hanh,
¢ déng ding ky chao ban phai cong bé Ban théng bao phét hanh trén 01 t& bao dién tit hodic béo
in trong 03 s6 lién tiép theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 25 Luat Chung khoén va céng bb thong

tin trén trang thong tin dién tir ctia t6 chirec phat hanh, ¢b déng ding ky chio ban 13 t chirc (néu

¢6), 8¢ giao dich chimg khon. Ban céo bach chinh thirc pha

i duge ddng thoi ding tai trén trang

thong tin dién tir ciia t6 chitc phat hanh, cb dong ding ky chéo bén 12 t6 chirc (néu ¢0) va S& giao

dich ching khoan.

10. Béo cdo vé Danh sich c6 déng nha nuoc, co déng chién luge, ¢b ddng lom va co phicu

quy:

Cong ty 1ap va giri Danh s4ch ¢ dong nha nuée, cb déng chién luoc, cb dong 16n va cb
phi€u quy cong ty theo so c6 ddng gan nhat tai thoi didm 06 thang dau nim va 06 thang cubi

nidm duong lich #én SGDCK.
Thoi han guei:

- Bdo cdo 06 thang diu nim duong lich: can cir trén danh sach ¢b dong duoc chét dén thoi

diém gan nhét va giri cho SGDCK cham nhét 12 ngay 30/07.

- Béo c40 06 thang cubi nim dwong lich: cin cir trén danh sich ¢ déng duge chdt dén thoi

diem gin nhét va giri cho SGDCK cham nhét 13 ngay 30/01.

- Hoiic thoi diém khéc theo yéu ciu cia UBCKNN, SGDCK HN -

11. Céng bé thong tin v& ty 1€ s& hitu nude ngoai:

Coéng ty CBTT v& gi6i han ty 1€ s& hitu nude ngoai ciia Cong ty va céc thay dbi lién quan

dén 1y 1¢ 56 hivu nay trén trang thong tin dién cia cia Cong ty, cia SGDCK va Trung tAm luu ky
chimg khoan theo quy dinh phép luat chimg khoén huéng dan hoat d6ng dau tu nudce ngoai trén

thi trwdng chimg khoan Viét Nam.
Diéu 8: Cong bb thong tin bat thwong

1. Céng ty CBTT bét thirdng (néu rd sy kign xdy ra, nguyén nhdn va cac giai phap khic
phuc (néu c6) trong thoi gian 24 gidy k& tir khi xay ra mdt trong cdc sy kién sau day:

a) Tai khodn ctia Cong ty tai ngén hang bi phong téa h

odc tai khodn dugc phép hoat déng

tr¢ lai sau khi bi phong tda, ngoai trir trdng hop phong tda theo yéu ciu cia chinh Cong ty;

b) Tam ngirng mot ph.'?m hodc toan by hoat dong kinh

doanh; b6 sung ho#ic gidm mot sb

nganh nghé kinh doanh; bi dinh chi hogc thu hdi Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh / Gidy
pheép thanh Idp va hoat dong (...); thay dbi théng tin trong Bdo c4o bach sau khi da dugce

UBCKNN cép Gidy chiing nhén ding k¥ chio ban:




|
¢) Théng qua quyét dinh ciia Dai héi dong cb ddng, bao gé)pl nghi quyét Dai hoi déng cb ‘
dong, bién ban hop hodic bién ban kiém phiu (trudng hop lay y kién cb dong bing vinban). |
d) Truong hop Dai hoi ddng cb dong thﬁnggqua viéc hiy niém yét, Céng ty phai CBTT vé

viéc hily niém yét kém theo ty 18 théng qua ciia cb dong khong phai 13 ¢6 déng 16n;
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s¢ hitu tréi phiéu kém theo qu’yén mua cb phiéu hosic -ngéty- thuc hién chuyén ddi trai phiéu
chuyén doi sang c6 phiéu; quyét dinh chio ban chitng khodn ra nuéc ngoai va céc quyét dinh
lién quan dén viéc chao ban chimg khoan theo quy dinh phép ludt vé doanh nghiép;

f) Quyét dinh v& mirc cb tire, hinh thire tra ¢ tirc, thoi gian tra cb tic; quyét dinh tach, gbp
¢0 phiéu;

g) Quyét dinh v& viée & chic lai doanh nghiép (chia, tich, hop nhét, sép nhip doanh
nghi€p), gidi theé doanh nghiép; thay dbi tén Cong ty, con dau cta Céng ty; thay ddi dia diém,
thanh 14p m(’ri' hodc déng cira tru sé& chinh, chi nhéanh, phong giao dich; stra ddi, bd sung Picu I&;
chien luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing nim cua Cong ty;

h) Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh sich ké todn ap dung (trr treong hop thay dbi

chinh sach ké toan ap dung do thay d6i quy dinh phap luét); thong bao doanh nghiép kiém todn
di ky hop dong kiém todn bdo cdo tai chinh nim hogic thay doi doanh nghiép kiém todn (sau khi
da ky hop dong);. .. doanh nghiép kiém toan tir chéi kiém todn bio céo tii chinh cua Cong ty; két
qua dicu chinh hdi t6 bdo céo tai chinh (néu c0); ¥ kién khong phai 12 ¥ kién chip nhén toan
phén coa kiem todn vién doi véi bao céo tai chinh; :

i) Quyét dinh tham gia g6p von thanh 1ap, mua dé ting sé hitu trong mét cong ty din dén J.
cong ty do tré thanh céng ty con, céng ty lién doanh, cong ty li€n két hodc ban dé giam s& hitu g
tai cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két dan dén cong ty d6 khong con 13 cong ty 7
con, cong ty lién doanh, céng ty lién két hodc dé giai thé cdng ty con, cong ty lién doanh, cong ‘:
ty lién ket; dong, m& chi nhénh, nha may, vin phong dai dién.

j) Quyét dinh ctia Pai héi ddn g c6 dong hodc Hoi dong quan trj théng qua hep ddng, giao
dich gifta cong ty v6i ngudi ndi bd, ngudi c6 lién quan ciia ngudi ndi by hodic ngudi b lidn quan
cta cong ty dai chung; )

k) Quyét dinh phat hanh trai phiéu chuyén d6i, ¢ phiéu wu dai;

I) Khi c6 sy thay dbi s cé phiéu c6 quydn bidu quyét. Thoi diém CBTT duoc thie hién 0
nhu sau: 0

- Truong hop cong ty phé?t hanh thém c6 phiéu hodc chuyén ddi trai phidu, cb phiéu uu dai 4
thanh c6 phicu, tinh tir thoi diém cdng ty bo cdo Uy ban Chiing khoan Nha nuéc vé két qua a2
phét hanh, két qua chuyén dbi theo quy dinh phap ludt vé phat hanh chimg khoan; |

- Trudng hop cong ty mua lai ¢b phiéu cia chinh minh hodc ban cb phiéu quy, tinh tir thoi
diém cong ty bdo céo két qua giao dich theo quy dinh phép luat vé mua lai ¢ phidu ctia chinh
minh, ban ¢ phiéu quy;

- Trudng hop coéng ty mua lai ¢d phiéu cia ngudi lao déng theo quy ché phat hanh cb phiéu
cho ngudi lao dong ciia cong ty hodc mua lai cb phiéu 16 18 theo yéu ciu cia cd dong; cong ty
chimg khoén mua cd phiéu ciia chinh minh dé sta 13i giao dich hodc mua lai ¢6 phiéu 16 le, cong
ty cong bé thong tin trong thoi han 10 ngay ddu tién cia thang trén co s& céc giao dich di hoan
tat va cép nhét dén ngay cong bb théng tin.

m) Khi nhdn duoc Gidy chimg nhan déang ky doanh nghiép hoic Gidy phép thanh lap va

k3
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n) Cong ty thay d6i, b6 nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhidm ngudi ngi bd. Khi CBTT vé
vi€c thay doi, bé nhiém méi, bb nhiém lai, bai nhiém nguoi ndi bo: Cong ty giri cho UBCKNN,
SGDCK noi Cong ty niém yét Ban cung cép thong tin cia ngudi ndi bs méi (néu cb) theo Phu
lue III - Théng te 96/2020/TT-BTC;

0) Khi nhan duoe quyét dinh khdi t4, tam giam, truy clu teich nhidm hinh-sy-di-véineud;
ndi bg Cong ty;

p) Khi nhén duge ban 4n, quyét dinh ctia Toa 4n lién quan dén hoat dong ciia Cong ty; két
ludn cia co quan thué vé viéc Céng ty vi pham phép luit vé thué;

_ q) Quyét dinh vay hoic phét hanh trdi phiéu din dén tdng gi tri c4c khoan vay cua Cong ty
6 gia tri tr 30% vo6n chu s& hitu trd 1én tinh tai bo cdo tai chinh nim gan nhit dd duge kiém
toan hodc bdo co tai chinh ban nién gan nhét dugce soit xét;

r) Trudmg hop tong gié tri cdc khoan vay ciia Cong ty dat tir 30% vén chu sé hitu trey 1én
tinh tai bdo cdo tai chinh ndm gin nhét d3 duoc kidm todn hoédc bao cdo tai chinh ban nién gan
nhat dwgce sodt xét, Cong ty CBTT vé céc quyét dinh vay thém hodc phat hanh thém trai phiéu c6
gia trj tr 10% von cha sé hiru trd 18n theo bao cdo tai chinh nim g4n nhat da kiém toan hoic bio
cdo tai chinh ban nién gin nhat dugc so4t xét;

s) Cong ty nhin duoc thong bio ciia Toa 4n thu Iy don yéu ciu mé thi tuc phéa sidn doanh
nghiép; :

t) Quyét dinh ting, gidm von didu 1¢;

Quyét dinh vén dau tr vao mét to chirc, du 4n, vay, cho vay hodc cac giao dich khic véi
gia tri tir 10% tr&r 1én trén tOng tai san clia Cong ty tai bdo cdo tai chinh nim gin nhét duoc kiém
toan hodc bao cdo tai chinh ban nién gin nhit duoc soat xét; quyét dinh g0p von c6 gia tri tir
50% tré 1én von diéu 1€ cila mot t6 chire (xdc dinh theo vén didu 1¢ clia t6 chirc nhin von gop
trude thoi diem gép von);

1) Pugc chip thuin hoiic bi hity bé niém yét tai SGDCK nuée ngoai,

v) Khi xdy ra céc sy kién khac c6 anh huéng 16n dén hoat d6ng san xuét, kinh doanh hoac
tinh hinh quén tri ctia Céng ty; '

2. Céng bb théng tin v& Dai hoi dong cb dong bét thudng hodc thong qua nghi quyét Dai
hoéi dong c6 dong dudi hinh thire 13y y kién ¢ dong bang vin ban: :

' a) Viée cong bb thong tin vé Dai hoi c6 dong bét thuong thuc hién theo quy dinh tai khoan
8 Diéu 7 Quy ché nay:

b) Trudng hop 1y ¥ kién Pai hoi déng cb dong bing vin ban, chim nhit 10 ngay truéc
thoi han phai gui lai phiéu lay y kién, Cong ty phai cong bo trén trang thong tin dién tir cuia
minh, dong thoi giri cho tat ca cac cb dong phicu ldy y kién, du théo nghi quyét Dai héi dong c6
déng va céc tai liéu gii trinh dy thio nghj quyét.

3. Cong bb théng tin v& ngay ding ky cubi ciing thue hién quyén cho ¢8 doéng hién hitru:

. a) Cong ty bdo céo va nfp day du céc tai li¢u, cin cir phép ly lién quan dén ngay ding ky
cudi cung dw kién thue hién (cac) quyén cho cb dong hién hitu cho TTLKCK, dong thoi bao cdo
cho SGDCK va UBCKNN, va thyc hién CBTT chim nhit 10 ngay trude ngdy ding ky cudi
cung du kién; | '

b) Céng ty cong b6 thong tin vé ngdy ding ky cudi cung du kién thyc hién quyén cho ¢b
dong hién hitu d¢ tham du hop Pai hoi ddng cb dong toi thi€u 20 ngay trude ngiy ding ky cuébi
cung dv kién
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¢) Trudong hop Coéng ty hity thong béo vé ngdy dang ky cudi cling thuc hién quyén lién
quan dén ty 1 thyc hién, céc truomg hop phét hanh cb phiéu cho ¢ dong hign hitu va cac trudmg
hop lién quan dén viée didu chinh gia tham chiéu tai ngdy giao dich khéng hudng quyén cia
SGDCK, Céng ty giti théng bdo béng vin ban cho SGDCK néu 15 Iy do trong vong 24 gity ké tir

khi ra théng bdo nhung chim nhat 05 ngay lam viée trude ngdy ding ky cudi clng, dong thai

CBTTVé vige huy ndi dung thong bio.

4. Céng bb thong tin trong cac truong hop dic biét khac nhu sau: _

Sau khi thay dbi ky ké toan, Cong ty cong bd béo céo tai chinh khi thay ddi ky ké todn da
duge kiem toan theo quy dinh phép ludt vé ke toan doanh nghiép trong thdi han 10 ngay, ké tr
ngay to chirc ki€ém todn ky bao céo kiém todn;

Piéu 9: Céng bb thong tin theo yéu cau

1. Trong cac truong hop sau ddy, Cong ty CBTT frong vong 24 gio, ké tir khi nhan duoc
yéu cau cia UBCKNN, SGDCK HN noi Céng ty niém yét;

a) Khi xay ra sy kién dnh huong nghiém trong dén lgi ich hop phép ciia nha dau tu;

'b) C6 théng tin lién quan dén Céng ty anh huéng 16n dén gid chirng khoan cin phai xédc
nhén théng tin do.

2. No1 dung thong tin cong b theo yéu ciu phai néu 13 sy kién duge UBCKNN, SGDCK
yéu cau céng’bé; nguyén nhén va danh gid clia cdng ty vé tinh x4c thye cia su kién do, gidi phap
khdc phuc (néu c6).

Diéu 10: Cong b6 thong tin vé viée niém yét trai phidu doanh nghiép

Truong hop niém yét trai phiéu doanh nghi€p, Cong ty thue hién CBTT theo quy dinh tai
cac Dieu 7, Dieu 8, Diéu 9 Quy ché nay. ‘

Diéu 11: Cong bé théng tin v& viéc phat hanh trai phiéu doanh nghiép

1. Trudng hop phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra céng ching, Cong ty thwe hién CBTT
v€ viéc chdo ban trai phiéu doanh nghiép ra cong chiing theo quy dinh phap luit vé chao ban trai
phiéu ra céng ching.

2. Céng ty thue hién nghia vu CBTT ke tir khi két thirc dot chao bén tréi phiu ra cong
ching cho dén khi hoan tat thanh to4n trai phiéu, cu thé nhu sau:

a) CBTT dinh ky vé bdo céo tii chinh nam, bao céo ban nién theo quy dinh tai khoan 1 va
khodn 6 Dieu 7 Quy ché nay.

- Iruong hop chao ban tri phiéu ra cong ching dé huy dong vén cho céc dy 4n dau tir cy
thé dé xac dinh, dinh ky 06 théang ké tir thing ¢6 ngay ket thic dot chao ban cho dén khi hoan
thanh dv an ho#ic khi d4 giai ngn hét s6 tién @3 huy dong:
ngdy lam vige, ké tir ngdy két thic ky bdo cdo (dinh ky 06 théng),

b) Cong ty phai cong b béo cdo sir dung vén dwoc kiém todn x4c nhén tai Dai h6i dong cb
dong hodc thuyet minh chi tiét viée sir dung vén thu dwoc tir dot chao ban trong bio cdo tai
chinh nim duogc kiém toan x4c nhan.

- Cong ty phai cong bd vé tién @b sir dung von thu duoc tir dot chio ban trong thoi han 05

¢) CBTT bét thwdng theo quy dinh tai cic diém trong tng tai khoan 1 Didu 8 Quy ché nay
va phai néu rd sy kién xay ra, nguyén nhin, gii phép khac phuc (néu cé).

d) Trudng hop ¢6 su thay @61 muc digh sit dung vén so véi ndi dung d4 néu tai ban bio cio
bach, Cong ty phai CBTT vé Iy do va quyét dinh, nghi quyet Hoi dong quén tri, Dai hoi ddng cb

=k



déng vé s thay dbi d6 trong vong 24 gio, ké tir khi ¢6 quyét dinh vé viéc thay dbi muyc dich su
dung von.

2. Trudng hop phat hanh tréi phiéu chuyén dbi khong bét buse, Cong ty phai giri thu théng
bao t6i timg trai cha va thuc hién CBTT vé thoi gian, ty 18, gia, dia diem ding ky chuyén dbi
cham nhat 01 théng trude ngdy chuyén ddi trii phiéu

khodn 1 Piéu ndy, c6ng ty dai chiing phai etri Bio cdo

3. CBTT theo yéu cdu quy dinh tai Pidu 9 Quy ché nay.

Diéu 12: Céng bd théng tin v& viée phat hanh thém cd phiéu

1. Trong thoi han 07 ngay 1am viéc lgé tir ngdly UBCKNN théng bio v& viée nhén duge day
du tai lidu bao cdo phét hanh thém c6 phiéu, Cong ty phai CBTT trén cic phurong tién théng tin
dai chiing vé viéc phat hanh.

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy két thic dot phat hanh, t chire phat hinh phai giri
Béo cédo két qua dgt phat hanh cho Uy ban Chimg khoén Nha nuéc va cong bd thong tin trén
trang thong tin dién tir cua to chirc phat hanh, S¢ giao dich chimg khodn vé két qua dot phat
hanh. Po6i véi truong hop phat hanh ¢6 phiéu theo chwong trinh lya chon cho ngudi lao dong, tai
liéu bdo cdo ket qua dot phét hanh giri Uy ban Chimg khoan Nha nuéc kém theo:

- Danh sich nguoi lao dong tham gia chuong trinh trong d6 néu cu thé v& sé lwgng cb
phi€u cua ting nguoi lao dong da ndp tién mua hodc duoc phén phoi (doi véi trudmg hop phat
hanh ¢6 phicu thudéng cho nguwi lao déng);

- Vin ban xdc nhén ctia ngin hang, chi nhinh ngin hang nuéc ngoai noi mé tai khoan
phong tda ve so tien thu dwogc tir dot phat hanh, trir treomg hop phat hanh ¢6 phiéu thuéng cho
nguoi lao déng,

Piéu 13: Céng bb théng tin vé giao dich cb phiéu quy

1. Céng ty dai ching dwogc ban b phidu quf sau 24 gity ké tir khi giri Bdo cdo két qua giao

“dich mua lai c6 phiéu, Bdo céo két qué phét hanh ¢ phiéu dé tra cb tiec, phat hanh cé phiéu dé

ting vn c¢b phin tir ngudn vén cht sé hitu dén Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va cong bd
thong tin ra cdng ching.

. 2. Cong ty dai ching phai hoan thanh viéc ban ¢b phiéu quy trong vong 10 ngay lam vigc
ké tir ngay bdo cao Uy ban Chung khoan Nha nuée va cong bo thong tin ra ¢ong chiing vé viéc
ban ¢d phi€u qu§ theo Mau tai Phu luc s6 36 ban hanh kém theo Théng tu 118/2020/TT-BTC.

3. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thic giao dich ban cb phiéu quy theo quy dinh tai
1 Bio ¢4 qué giao dich ban ¢4 phiéu qus che
Uy ban Chiing khodn Nha nuée va cong bd thong tin ra cong chiing theo MAu tai Phy luc sé 39
ban hanh kém theo Théng tu 118/2020/TT-BTC.,
CHUONG III:
CONG BO THONG TIN CUA NHA PAU TU THUOC
POI TUQNG CONG BO THONG TIN
Diu 14: Cong bé théng tin vé s& hitu ¢b phiéu cila ¢b dong Ién
1. T6 chirc, ca nhén khi tr¢ thanh hodc kh(“)pg con 1a ¢b déng 16n cua Cong ty phai cong bd
théng tin va bao cao ve giao dich cho cong ty, Uy ban Chiing khoén Nha nuée va S¢ giao dich
chimg khodn (d6i véi ¢6 phicu niém yét, ding ky giao dich) theo mau quy dinh tai Phu luc VII
ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC trong thdi han 05 ngay lam viéce, ke tir ngay tré
thanh hodc khéng con 1a c¢6 dong lon.
- 2..Cb.d6ng 16n cia cong ty khi.c6 thay ddi vé.s6.Juong cb phiéu sé hitu.qua cic ngudng




1% s6 cb phidu c6 quyén bidu quyét phai cong bb théng tin va bdo cdo cho cong ty, Uy ban
Chirng khoan Nha nuée va S¢ giao dich chitng khoan (d6i v6i b phidu niém yét, ding ky giao
dich) trong thoi han 05 ngay lam viée, k& tir ngdy c6 su thay ddi trén theo miu quy dinh tai Phu
lyc VIII ban hanh kém theo Théng tu 96/2020/TT-BTC.

Vi dy: Nha dau tw A s6 hitu 5.2% feerate phiéy quyén bibu quyét eliatd-chire-niém
vét X. Ngay T, ong A ddt Iénh giao dich mua vao lim téng & Ié sé hitu cd phiéu X tir 5,2% Ién
5,7%, Tiép sau ds, vio ngay T, ong A déit Iénh mua tiép lam tang ty 1é s6 hitu cé phiéu X tie
3,7% lén 6,1%. Giao dich tai ngay T’ dd lam cho 1y Ié s6 hitu cd phiéu X ciia éng A thay déi
vueot qua nguong 6%, do vdy, trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tat giao dich
chiing khodn, ong A phdi céng bé théng tin va béo cdo cong ty X, Uy ban Chimg khodn Nha
mieée va So giao dich chimg khodn vé viée thay dgi 1y 1€ 56 hifu co phiéu ciia minh.

3. Thoi diém bét dau, két thic viée tré thanh cb dong 16n holic thoi didm thay déi ty 18 s&
hitu ¢b phiéu qua céc ngudng 1% néu tai khoan 1 va khoan 2 Didu nay duoc tinh ké tir ngay
hoan tat giao dich chimg khoan theo quy dinh tai khoan 12 Didu 3 Théng tu 96/2020/TT-BTC.

4. Quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 Piéu nay cling 4p dung d6i véi nhém ngudi c6 lién quan s&
hifu tir 5% tr& 1én s6 b phidu c6 quyén biéu quyét cia cong ty. Nhém nha dau tw nuéce ngoai co
lién quan s& hitu tir 5% tré 1én 56 cb phiéu cé quyén biéu quyét ciia 01 t chirc phét hanh hoiic tir
5% trd Ién chimg chi quy cua qu§ déng thuc hién cong bd thong tin theo miu quy dinh tai Phu
luc IX va Phu luc X ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC cin cit trén tong sb lwong cb
phiéu ma nhém nha diu tw nude ngodi dé nim gitt.

5. Quy dinh tai khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu niy khong 4p dung dbi véi céc dbi twong khéng chi
dong thyc hién giao dich trong trudng hop thay dbi ty & nim gitt ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét
phat sinh do cong ty dai ching mua lai ¢6 phiéu cuia chinh minh hoédc cong ty phat hanh thém cb
phiéu.

6. Cong ty phai cong bd trén trang théng tin dién tir ctia cong ty trong thoi han 03 ngiy lam
viéc sau khi nhin dugc bdo cdo lién quan dén su thay dbi ty 1& s& hitu c6 phiéu, chiing chi quy
clia cac dbi trong duoc quy dinh tai Piéu nay.

Piéu 15: Céng bb théng tin vé giao dich ciia ¢6 déng sang lip trong thoi gian bi
han ché chuyén nhwong

1. Téi thiéu 03 ngdy 1am viéc trude ngdy thuc hién giao dich, ¢ déng sang l4p nam giit cb
phiéu bi han ché chuyén nhwong theo quy dinh phép luit v& doanh nghi€p phai giri bao cdo cho
Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S& giao dich chi in, Tdng cb 7 va b trd
ching khoan Viét Nam, cong ty vé vi€c thue hién giao dich theo miu quy dinh tai Phu luc XI
ban hanh kém theo Théng tu 96/2020/TT-BTC. Trudng hop chuyén nhugng cho nguoi khong
phai 13 cb ddéng sang 1ap, nguoi thyc hién chuyén nhuong phai giri b sung nghi quyét cia Pai
hoi dong cb dong théng qua viéc chuyén nhurong néu trén.

2. Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy hoan tit giao dich (truong hop giao dich két
thiic trude thoi han dang ky) hodc két thic thdi han dy kién giao dich, cb dong séng Iap phai béo
céo cho Uy ban Chirng khodn Nha nudc, S¢ giao dich chung khoén, Téng cong ty Iuu ky va bu
trir chitng khoan Viét Nam, céng ty vé két qua thuc hién giao dich dong thoi gidi trinh 1y do
khéng thyc hién dwoc giao dich hoic khong thyc hién hét khéi lwgng ding k¥ (néu c6) theo miu
quy dinh tai Phu luc XII ban hanh kém theo Théng tw 96/2020/TT-BTC.

3. Trong thdi han 03 ngay 1am viéc sau khi nhan duge bao cao lién quan dén su thay dbi ty
1& s& hitu ¢b phiéu cua cb dong sang lap theo quy dinh tai Didu nay, Cong ty phai cong bd trén
trang thong tin dién tir ciia cong ty..




Diéu 16: Cong bé théng tin vé giao dich ciia ngwdindi bj ciia Cong ty va ngudi ¢o
lién quan ciia ngwdi ndi b

1. Nguoi ndi by clia cong ty (sau diy goi chung la nguoi ndi bd) va ngudi co lién quan cia
cac ddi twong nay (sau day goi chung 14 ngudi ¢6 lién quan) phai cong bd thong tin, bdo céo
triréc va sau khi thye hién giao dich che ban Chirng khodn Nha nude. giao-dich-chitmg
khoén, cong ty khi gia tri giao dich dir kién trong ngay tir 50 triéu déng tr¢ 1én hodc gid tri giao
dich dy kién trong timg thang tir 200 triéu dbng tré 1én tinh theo ménh gia (dbi vé6i cb phidu, trai
phiéu chuyén déi, chimg chi quf) hogc theo gi phat hanh gin nhét (d6i voi chimg quyén c6 bao
dam) hodc gi4 tri chuyén nhuong (d6i v6i quyén mua cé phiéu, quyén mua tr4i phiéu chuyén dbi,
quyén mua ching chi quy), ké ca tredng hop chuyén nhuong khong théng qua hé théng giao
dich tai S& giao dich chimg khodn (nhw cic giao dich cho hodc dugc cho, ting hoic duoc ting,
thira ké, chuyén nhuong hoic nhén chuyén nhuong ching khoan va céc trudng hop khéc), cu thé
nhu sau:

a) Trude ngly dy kién thyc hién giao dich t6i thidu 03 ngay 1am vice, ngudi ndi bd va
ngudi co6 lién quan phai céng bb thong tin vé viée du kién giao dich theo méu quy dinh tai Phu
luc XIII ho#c Phu luc XIV ban hanh kém theo Théng tw 96/2020/TT-BTC;

b) Thoi han thue hign giao dich khéng duoc qua 30 ngdy, k& tir ngay dang ky thue hién
giao dich. Ngudi ndi bd va ngudi c6 lién quan phai thue hién theo thoi gian, khéi lwong, gia tri
do S& giao dich chimng khoan di céng bé théng tin va chi duge thye hién giao dich diu tién vao
ngdy giao dich lién sau ngay c6 théng tin cong bé tir S& giao dich chirng khoan;

¢)Trudng hop thuc hién giao dich mua trong céc dot phét hanh ¢ phiéu hoic giao dich
chéo mua cong khai, d6i twong phai cong bo thong tin theo quy dinh tai Didu nay duge mién trir
nghia vu quy dinh tai diém b khoan nay va thyuc hién theo quy dinh phap Iuét v& hoat dong chao
ban, phat hanh, chio mua céng khai;

d) Ngudi ndi bo va nguoi 6 lién quan khong duge ddng thoi ding ky, giao dich mua va
ban cb phiéu, quyén mua cb phiéu, trai phidu chuyén ddi, quyén mua trai phiéu chuyén déi, hoic
chimg quyén c6 bao dam trong cing mét dot ding ky, giao dich va chi duge dang ky, thue hién
giao dich tiép theo khi d& bdo c4o két thic dot giao dich truge d6;

d) Trong thoi han 05 ngdy lam viée, ké tir ngay hoan tAt giao dich (trudong hop giao dich két
thiic trude thoi han ding ky) hoic két thic thdi han du kién giao dich, ngudi ndi bo va ngudi c6
lién quan phai cong b6 théng tin v& két qua giao dich ddng thoi gidi trinh nguyén nhan khéng
thye hién dwgc giao dich hoiic khong thire hién hét khéi lugng ding ky (néu c6) theo miu quy

dinh ta1 Phu Iye XV hodc Phu lye XVI ban hanh kém theo Théng tur 96/2020/TT-BTC;

e) Ngudi ndi bd va ngudi co lién quan la doi twong phai thuc hién béo cdo, cong b théng
tin theo quy dinh tai khodn nay dong thoi 1 doi twgng phai thyc hién bio cao, cong b thong tin
theo quy dinh tai Picu 31 Théng tu 96/2020/TT-BTC thi chi phai thuc hién nghia vu cong b
théng tin 4p dung d6i v6i ngudi ndi b va ngudi 6 lién quan. '

D) Ngudinbi by va ngudi 6 lién quan khong thuge déi tuwgng phai thyc hién béo cdo, cong
bd théng tin theo quy dinh tai khoan 1 Didu nay dong thoi 1a doi twong phai thyc hién bao céo,
cong bo théng tin theo quy dinh tai Diéu 31 Théng tu 96/2020/TT-BTC thi phai thyc hién nghia
vu bdo cdo, cong bd thong tin theo quy dinh tai Pidu 31 Thong tir 96/2020/TT-BTC.

g) Quy dinh vé nghia vu cong bd thong tin tai diém 8, b va d khoan 1 Pidu nay khong ap
dung doi v6i trudng hop cong ty chfrng‘ khoén ban giai chip co phiéu ciia khach hang [a ngudi
ni b clia cong ty dai'chl’mg, cong ty dau tur chimg khoén dai ching, quy dai chiing hodc ngudi
c0 lién quan cia cac doi twgngnay.




h) Trudng hop sau khi ding ky giao dich, d6i twong déng ky giao dich khong con 1a nguoi
ndi by cua cong ty hodc ngudi 6 lién quan cda cic dbi twrong nay van phdi thyc hién viée bao
c4o va cong bo thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

i) Trong th&i han 03 ngdy 1am viée sau khi nhin duge cic bao céo lién quan dén giao dich
chirng khodan cia nguoi ndi h{ No1rQl ién gquan theo au dinh tai Diduna ednetvphai
cong bo trén trang thong tin dién tir clia cng ty.

Piéu 17: Céng b6 thong tin vé giao dich chao mua cong khai

1. Té chtic, ¢4 nhén chio mua cong khai c6 nghia vy cong bé diy du thong tin sau tai thoi
di€ém gui hé so céng bo thoéng tin chao mua cdng khai trong Ban cong bo thong tin chao mua
cong khai (trwdng hop chao mua cong khai thanh toan bing tién) hodc Ban céo bach (truomg hop
chao mua céng khai bang c6 phiéu phat hanh):

a) S6 lwong cb phidu, trai phiéu chuyén déi, ching quyén, quyén mua, chimg chi quy dong
cua cong ty muc tiéu, quy dau tu muc tiéu ma t4 chic, c4 nhan chio mua cong khai va nguoi cé
lién quan s& hitu hodc gian ti€p s& hitu théng qua bén thit ba;

b) Cac giao dich, cam két lién quan dén cd phiéu, chirng chi qu¥ dong cla cong ty muc
tiéu, quy dau tu muc tiéu.

2. Trong thoi han 05 ngay ké tur ngay két thic dot chao mua cdng khai, t§ chirc, c4 nhén
thye hién chio mua cbng khai phai giri Béo cdo két qua dot chiao mua cong khai cho Uy ban
Chirng khoan Nha nwée, déng thdi cong bd théng tin trén trang théng tin dién tir cia td chirc
chao mua cong khai (néu c6), dai Iy chio mua cong khai, S& giao dich chung khoén.

CHUONG IV. QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Picu 18. Ngudn va dinh dang théng tin

1. Céc loai thong tin chu yéu phat sinh tir Céng ty, bao gdm:

a) Céc thong tin dinh ky dugc thue hién theo mét quy trinh dam béo thong tin luén dugce
cong bo day du, chinh x4c, ding thoi han; 7

b) Céc thong tin bét thuong v& thoi gian nhung thudng xuyén phét sinh trong qu4 trinh hoat
ddng cta doanh nghiép cfing dwge thyuc hién theo mét quy trinh c6 thé kidm soat.

¢) Céc thong tin bat thudng khac va théng tin cong bb theo yéu ciu phai ¢6 quy dinh xir Iy
tir khi tiép nhan théng tin dén khi CBTT.

2. Céc loai thong tin Cong ty tiép nhén tir céc dbi tuong ¢6 nghia vy céng bd

a) Cong ty 14p, luu trit thong tin, cdp nhit danh sach t6 chirc, c4 nhén, nhém nguoi sé& hitu
5% s0 ¢0 phieu dang lyu hanh c6 quyén biéu quyét dé theo di nghia vu CBTT.

b) Cong ty 14p, luu trit danh sach, théng tin ngudi ndi by va nguoi c6 lién quan ngudi ndi
b. Danh sach va théng tin duge cap nhat thudng xuyén mbi khi c6 thay doi.

¢) Viéc tiép nhin, xt Iy thong tin tir c4c déi turong c6 nghia vy cong bd & Diém a, b khoan
nay va cdc doi twgng khéc, sau do Cong ty thuc hign cong bd theo quy dinh phai dwge xac lap
bing mdt quy trinh ¢6 thé kiém soat, | '

3. Céc c4 nhén, don vi chiu trach nhiém xir ly théng tin c¢6 quyén yéu ciu ndi b Cong ty,
cac don vi ¢6 von gop cia Cong ty, hodic ngudi c6 lién quan khac cung cap théng tin &€ phuc vu
xu ly théng tin, phit hop véi quy dinh cta phép luat va Quy ché nay.

4. Théng tin duge céng b c6 dinh dang chi yéu nhu sau:

- Van ban chinh (in/photo) ¢6 con dﬁu va chit ky hop 1¢ theo quy dinh cila phép Iuat; File




dir liéu dién tir;
- File ¢6 dinh dang chu yéu 1a .DOC hay .DOCX va .XLS hay .XLSX phai ghi day du ho

tén va chirc vy ngudi ky vin ban, sé hiéu, ngdy thang vin ban;

-F 11e co Chnh dang chd yeu la

*Luu y.: File dién tir phzen ban tzeng Vzet thong nhdt deit tén khong ddu, vi du "VDL _ Bao
i cao tai chinh ‘hop nhat nam 2020", hodc "VDL_Bao-cao-chinh-hop-nhat-nam-2020". Tén File

phdi déong nhdt khi cung mot File dién tik c6 cde dinh dang khéc nhau.

Piéu 19. Quy trinh céng bd théng tin

1. Phin cong trach nhiém cong viée

PDF pha1 tu véin ban goc cod ten va chit ky cla ngudi c6

STT Loai Bdo cdo CBTT [ Nhin sy chiu trdch nhiém | Ghi chi
I Dinh ky |
1 Béo cdo tai chinh dinh ky P.T4i chinh ké toan
. Ngudi phu trach quan tri Céng |Yéu céu cc don vi hd
2 Hido-ig gilkets] ty/Thu ky trg cung cdp thong tin ‘
i i i i Ngudi phu trach quan tri Cong |Yéu ciu céc don vi hd |
. Bdo cdo thirong nién ty/Thu ky trg cung cz"ip théng tin |
NP Nguoi phu trich quan tri Cong [Yé&u ciu cac don vi hd
4 DHDHCD thuong nién/bat thuong ty/Thir ky trg cung chp thong tin
Hoat dong chao bin chung khoan/ phatl _ ... 2 Yéu cdu céc don vi h3 |
5 hanh ¢6 phiéu/ tréi phiéu P.Taiehinh ke tofn trg cung cép thong tin '
Béo c4o sir dung vbn P.Tai chinh ké toan Xeen e a3 do;n w }.m
6 tro cung cap théng tin
5 o : i Ngudi phu trach quan tri Cong [Yéu ciu cc don vi h3
7 £y Jpecr i mederigons ty/Thu ky trg cung céip thong tin |
Bao céo danh sich cd déng nha nudc, Ngudi phy tréch quén tri Cong {
g cb dong 16n tai thoi diém 6 thang diu Thu k 3
nam va 6 thing cudi nim duong lich Rk Y N
II  |Béit thuong/théng tin khéc ‘\
Nghi quyét va Bién ban hop _ E }
DHDCB/Nghi quyet hop HPQT Negudi phu trach quan trj Céng )
1 (trudng-hop-cie ndi-dung trong-cude—{ty/Thrky 3
hop can CBTT theo quy dinh) 1
Céc thong tin lién quan dén ké todn, i
kiém toan, tai khoan ngdn hang cia [, ... .. £ '
2 Cong ty, giao dich gifta Céng ty véi BT ehink bestiin ‘
ngudi ndi bﬁ hodc ngudi ¢6 lien quan
: Théng tin vé ngay ding ky cudi ciing [Ngudi phu trach quan tri Céng
3 thue hién quyén cho €0 dong hién hiru |ty/Thu ky
Khi €0 su thay dm 56 ¢6 phiéu c6 Nguoi phu trach quan trj Céng
d quyén bidu quyét dang luu hanh ty/Thu ky
Déi véi cc sy kién cdn c6 su chép ~ |Ngudi phu trdch quan tri Cong
t 3 thuéin ciia céc co quan c6 tham quyén |ty/Thu ky



Céc thong tin lién quan dén trach
nhiém hinh su d6i v6i ngudi ndi bd
Coéng ty; Khi nhén dugc ban an, quyét

Ngudi duge ty quyén

khac

dinh clia Tda 4n lién quan dénhoat  |Phong KTTH, K& toan trudng C.BTT cong bo Eheo qauy
6 dinh sau khi nhan dugc
dong clia Cong ty; két luan cia co ehA
quan thué vé viéc Cong ty vi pham &1l
phap luat vé thué;
) ) Uy ban CKNN/S& giao dich | Nguwi duoc iy quyén
X CBTT theo yéu cau/cac doi twgng chirng khodn/ c6 doéng Ién/co |CBTT céng bd theo quy

dén ngudi ndi bo

déng sang lap/ giao dich cia
ngudi ndi by/ ngudi lién quan |théng tin tir cée dbi

dinh sau khi nhan duoc

tuong.

* Luu y: Doi v6i cde logi bdo cdo cdn cde don vi ho tro cung cdp théng tin, NguO'z phu trach
qudn ri ¢6 quyén truy citu trdch nhiém v xir Iy vi pham néu cdc don vi khong cung cdp thong tin kip
trude thoi han CBTT theo quy dinh phdp ludt.

2. Quy trinh CBTT

Bwée Quy trinh Thei gian thye hién Cong viéc thue hién
CVv
Buwée 1 | - Déi véi thong tin cong | - Ngudi duge dy quyén CBTT thong
A bd dinh ky: Cham nhit 03 | béo t6i cac bd phan c6 lién quan vé ndi
Chuin bi thong 5 s 7 R A
¢in han @b ngay truée ngdy lam | dung va thoi han cong bb thong tin cia
viée trudc han CBTT Cong ty.
- Pbi véi thong tin bat | - C4c b phan ¢6 lién quan phai lap bao
thudng/theo  yéu  cau: | cdo va giri dén Nguoi duoe ly quyén
trong vong 12 gior ké tir | CBTT trude thoi han (theo ngay lam
khi xay ra sy kién. viéc) phai cong bd.
- Thong tin khac: Chém | - Bdo cdo do céc bd phan c6 lién quan
nhit 02 ngdy lam vige | duoc Iap thanh van ban c6 ky xéc nhan
trude thoi han phdi CBTT | ni dung cta c4 nhan thuc hién hoic
trudng bd phin. ‘
Buée 2 Trong vong 12 gior ké tir | - Kiém tra, ddi chiéu noi dung thong
¥ khi nhan dugc théng tin | tin véi cdc quy dinh hién hanh vé
Xi¥ Iy Thong tin CBTT;
xa - Chinh stra, bé sung théng—tin (r‘éu
¢0), va dy thao vin ban CBT
theo vin ban phip 1y ctia Cong ty hay
theo bidu miu quy dinh ctta UBCKNN,
SGDCK;
- Ngudi duoc tiy quyén CBTT trinh du
Buére 3 - Ngay khi nhan duoc thdo vin ban CBTT cho Ngudi dai dién
Kfzo’ng thong tin theo phép ludt hay thudng truc  HPQT
dong y thdm dinh va duyét thugn dé sin sang
cong bb. :
- Ngudi duge 1y quyén CBTT hay/va
] Téng giam dbe duge 0y quyén chinh
4 thuc ky viin ban CBTT, kém theo cac
Phé duyét thong tin N vén ban phép Iy néu trén; )
- Nhén vién Hanh chinh vin thu kiém
tra lai thé thic cia vin ban, ghi sb




hiéu, thoi gian ban hanh, déng déu vin
ban, luu ho so Cong ty trude khi thuc
hién cong bo.

Budc 4

Céng b6 thong tin e

Chuedr
nhdn
duo
tai lié
CBTT

Ngay khi nhin dugc
thong tin

- Vin ban CBTT sau khi duge cép
thdm quyén ky ban hanh, s& duoc
chuyén dén Nguti duge ty quyén
CBTT dé chi tri-phéi hop cong bé
thong tin theo quy dinh cua phap luat
hién hanh va Quy ché nay.

- Ngudi duge iy quyén CBTT g File
dién tir cho UBCKNN, SGDCK theo
hinh thitc dugc quy dinh tai Quy ché
nay va website Cong ty

Buwde 5

y

Xir If thong tin
phan hoi

Ngay khi nhin duge
thong tin

- Tiép nhan va tong hop céc thong tin
phan hdi vé mirc d6 chinh x4c hay anh
huéng phat sinh tir théng tin (...) bing
phuong thic khic nhau tir cic cé
déng/nha ddu tu, t3 chiic, va co quan
quén Iy vé thi truong chirng khoén;

- Kiém tra, x4c minh va phbi hop véi
céc phong ban (noi cung cdp théng tin
ban dédu, néu c6) ctia Céng ty dé hiéu
chinh so b cdc théng tin lién quan;

- Béo cdo va d& xuit huéng xir 1y cho
Ngudi dai dién theo phap luat xem xét,
quyét dinh c4ch thirc xtr 1y phit hop d6i
voi timg loal thdng tin phan hdi

Burée 6

A

Luwu trie

Ngay sau khi thyc hién
CBTT

Diéu 20 tai quy ché nay

1. V& nguyén tic chung viéc luu trit cic théng tin dwgc cong bd 14 v6 thdi han hodc tuin
thu theo cic quy dinh riéng cua timg loai théng tin. Viée huy théng tin theo mét thoi han nhét
dinh (néu c6) phai dam bio didu kién quy dinh tai khodn 7 Didu 3 Quy ché ndy. Viéc huy théng
tin trén céc phuong tién CBTT khong dong nhat véi vide huy thong tin (g6c).

2. Cac thw dién tir diing € giri thong tin chi dugc xo4 khi chic chén khong con gid tri
tham chiéu vé vi€c giri thong tin.

3. Thong tin cong b phai duge 1ap hé so luu trit tai Vin phong Cong ty va don vi (truc
tiép) xir Iy thong tin ban diu.

4. Vige Iuu trit thong tin phai ddm bao cho cdc c4 nhan, td chirc cé lién quan cé thé truy
cap thudn ti¢n va nhanh chéng khi cén sir dung,




CHUONG V: TO CHUC THY'C HIEN, HIEU LUC THI HANH
Diéu 21: Trach nhiém ciia Ngudi dwege tiy quyén CBTT

1. Ngudi duge tiy quyén CBTT gilt vi tri trung t4m lién két v6i c4 nhan, td chirc ¢6 lidn
quan d¢ thu thdp va xit Iy so bd thong tin, trinh cAp thim quyén phé duyét, va thuc hién nghia vy

€BTT cta Cong ty theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Chure néng va nhiém vu ctia Ngudi duge ty quyén CBTT.

a) Trung thue, trach nhiém, cén trong; ¢6 kién thitc/chuyén mén vé quan tri cong ty hay
ve tai chinh k€ toan; hiéu biét nhat dinh v¢ luét phép; dép tng duoc yéu ciu vé k¥ ning giao
tiép, ngoai ngft, soan thao vin ban, tin hoc...

b) Cong khai ho tén, s6 dién thoai va dia chi e-mail noi lim viéc dé thugn tién cho céc cb
dong co thé lién hé.

c) C6 du thoi gian @€ thyc hién chire trach ctia minh, dic biét 1a viée lién hé véi cac cb
ddng ghi nhén nhiing ¥ kién clia cdc ¢b ddng, dinh ky cong bo tra 10 y kién ctia céc cb dong va
cac van d¢ quan tri cong ty theo quy dinh

d) Chju trach nhiém phy t4 Ngudi dai dién theo phép luit dé thyc hién nghia vu CBTT
cua Cong ty véi UBCKNN, SGDCK, nha dau ti va nhiing nguoi ¢6 lién quan theo cde quy dinh
ctia phap ludt, Di€u 1€ ctia Cong ty va Quy ché nay.

¢) Chiu trdch nhiém kiém so4t, don ddc va phédi hop véi cdc phong ban, don vi ¢6 lién
quan xdy dung Bdo cdo tinh hinh quan tri cong ty, Bao cdo thuong nién, Tai liéu hop Pai hoi
dong co dong thuong nién, Bio cdo tai chinh, bio cdo vé cic sw kién bat thudng hay yéu cau
khéc... dé thuc hién CBTT theo quy dinh. _

3. Didu chinh théng tin cong bé:

- Trwdng hop sau khi thuc hi¢n CBTT, Cong ty nhin duoc céc y kién phan héi vé tinh
chinh x4c va day di clia thong tin d4 cong b, Ngudi duge uy quyen CBTT thyc hién dbi chiéu,
xac minh, bo sung, dinh chinh (néu c6) cac théng tin d6 trong vong 03 (ba) ngdy lam viéc, ké tir
khi nhén dugce y kién phan héi. _

- Vige thuc hién CBTT dugc bd sung hay dinh chinh phai phi hop véi céc didu khoan
lién quan tai Quy ché nay. -

Diéu 22: Trach nhiém, quan hé giita cic phonge ban Cé ié 4

1. Ngudi duoc uy quyén CBTT trong pham vi chirc néng cia minh, dinh ky dén dbc cac
phong ban cung cap cic théng tin theo néi dung Quy clqé nay. Cac phong ban chiu trich nhiém
v€ tinh chinh x4c va kip thoi cta cAc théng tin da cung cap.

2. Déi véi nhitng thong tin bat thuong, théng tin cung gé‘ip theo yéu cdu phai cong bd
trong thoi han 24 gio theo quy dinh tai Dicu 8, Piéu 9 Quy ché nay: céc phong ban (noi phat
sinh thong tin ban dau can cung cép) c6 trach nhiém chi dong cung cép thong tin cho ngudi
duge Uy quyén CBTT trong vong 12 gi¢r ké tix khi xay ra su kién.

3. Ngudi duge ty quyén CBTT tong hop céc théng tin, trinh Ngudi dai dién theo phap
luét phé

4. duyét ndi dung théng tin cong bd, thdi gian, phuong tién, phin céng nhiém vu trude
khi thue hién cong bo céc thong tin theo quy dinh.

T T




5. Ngudi duge iy ql}yép CBTT phéi kiém soat qu tinh CBTT v béo céo trye tiép cho
Nguoi dai dién phap ludt vé k€t qua thuc hién.

Diéu 23: Xir Iy vi pham
- Trong truong hop Cong ty bi xir phat vi pham CBTT, nhén su chiu trich nhiém di véi

cac 102i bao cdo/thong tin can cdng bo phai chi tra toan bo chi phi phat vi pham.

- Trwong hop céc nhén sy da cung ce’i,p thong tin cho Ngudi dugce uy quyén CBTT nhung
Ngudi duge Uy quy€n CBTT khong cong bo/ cong bo chdm din dén viée cong ty bi xir phat thi
nguoi duge Gy quyeén CBTT chiu trach nhiém chi tra toan bd chi phi phat vi pham.

- Ngoai céc hinh thtre xit ly trén, cac nhan su vi pham s& bi chiu xir 1y vi pham nhu nhic
nhd, canh cdo hodc céc hinh thite xtr Iy ky luat theo quy dinh cin ¢t theo mitc d¢ vi pham.

Didu 24: Hiéu lie thi hanh
- Quy ché cong b thdng tin cia Cong ty c6 hidu Iy thi hanh ké tir ngay4/6/2025.

- Trong qua trinh thyc hién Quy ché, néu c6 nhitng didu khoan chua quy dinh hodc khong
con hiéu lyc thi Céng ty s& thuc hién cong b théng tin trén co s& quy dinh cia Diéu 16 Cong ty
véa cac quy dinh ¢6 lién quan cua luét.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(KY, ghi rd ho'tén va dong diu)
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TONG CT CPXD BIEN VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
CONG TY CPXD DIEN VNECO4 NAM
DBoc ldp - Tw do - Hanh phiic

Vinh, ngay  thing  ndm 2025

Céin cir Ludt ké todin s6 88/2015/QH13 ngay 20 thing 11 niim 2015;
Cén cik Nghj dinh s6 05/2019/ND-CP ngay 22 thang 01 ndm 2019 ciia Chinh phii vé kiém
todn noi bo;
Cén cii Thong tw gé 66/2020/TT-BTC ngay 10 thing 7 nim 2020 cia B truong B¢ Tai
chinh ban hanh Quy ché mau vé kiém todn néi bé dp dung cho doanh nghiép
Cain cik Diéu I¢ Céng ty cd phdn Xéy Dung Dién VNECO4
Can cik Nghj quyét Pai héi dong cé dong sé 01/ PHPCD-VNECO4 ngay 24/06/2025.
Hoi dong quén tri ban hanh Quy ché kiém toan noi bd Cong ty ¢b phan Xay Dung Dién
VNECO4.
Quy ché kiém toan ndi bod Céng ty ¢ phan Xay Dyng Dién VNECO4 bao gdm céc ndi
dung:
CHUONG I
QUY DINH CHUNG
Di¢u 1. Pham vi didu chinh
Quy ché ndy quy dinh v& muc tiéu, Ehan} vi hoat dong, vi tri, nhiém vy, quyén han, trécp
nhiém cta kiém toan ndi bd tai Cong ty 0 phan X4y Dung Pién VNECO4 (VNECO4) va moi
quan h¢ v6i cic b phén khac bao gom cd pham vi va c4ch thire cung cip théng tin phuc vu
ki‘ém todn; trong d6 c6 céc yéu cau vé tinh ddc lap, khzic}} quan, cac nguyén tac co ban, yéu ciu
vé trinh d6 chuyén mén, viéc dam bao chét lugng cia kiém todn ndi bd va cac ndi dung ¢6 lién
quan khéac.
Diéu 2. Déi twong ap dung
_ Quy ché nay dp dung cho tt ¢ thanh vién b phén kiém todn ndi bd cia VNECO4 va céc
t6 chire, ca nhén trong VNECO4 ¢6 lién quan dén hoat dong kiém todn noi bo trong pham vi

toan doanh nghi€p bao gbém ca tru sé chinh, chi nhanh, vin phong dai dién.
Diéu 3. Giai thich tir ngir
- 1. Kiém toan ndi bd: La viéc kiém tra, d4nh gid, gidm sét tinh day du, thich hop va tinh
hftu hiéu ctia kiém soat ndi bo.
2. Nguoi 1am cong tac kiém todn ndi bb: La ngudi thyuc hign cbng téc kiém toan noi bo
cua don vi.
3. Nguoi phy trach kiém toan ndi b: La ngudi duge clp c6 thAm quyén theo quy dinh ctia
phap luét hodc theo quy dinh ctia don vi giao phu trach cong tdc ki€m todn néi bo clia don vi.
4. Uy ban kiém todn: La co quan chuyén mén thudc Hoi dong quan trj ctia doanh nghiép
quy dinh tai Ludt doanh nghiép. :
5. Nguoi ¢6 lién quan ctia ngudi lam céng tac kiém todn ndi bo: La bd d&, me dé, bd nuébi,
me nudi, bo chong, me chong, bo v, me vo, vo, chong, con d¢, con nudi, anh rudt, chi rudt, em
rudt, anh ré€, em ré, chi ddu, em dau.




Diéu 4. Myc tiéu ciia kiém to4n néi bd

Théng qua cac hoat dong kiém tra, ddnh gid va tu van, kiém toan noi by dua ra cdc dam
bao mang tinh déc 14p, khach quan va cac kién nghij vé cac nd1 dung sau diy:

a) Hé théng kiém soat noi bd ctia VNECO4 da duge thiét 1ap va van hanh mét cach phil
hop nhdm phong ngira, phét hién, xir Iy céc rii ro cia VNECO4;

b) Céc quy trinh quédn trj va quy trinh quéan Iy rii ro cia VNECO4 dam bao tinh hiéu qua
va co hiéu suit cao;

¢) Cac myc tiéu hoat doéng va cdc muc tiéu chién luge, ké hoach va nhiém vy cong tic ma
VNECO4 dat duge.

Piéu 5. Vi tri ciia kiém toan ndi bp

1. B6 phan kiém toan noi bd duoc thanh 14p béi Hoi dﬁ‘)ng quan tri cong ty. Hoi déng quén
trj cdng ty quan Iy truc tiép bd phén kiém toan ndi bo.

2. BO phan kiém toan néi bd tung duong mot phong chirc ning trong co ciu td chirc bd
may clia cong ty, thirc hién chitc nang nhiém vu theo Quy ché kiém todn ndi bd Hoi dong quan
tri ban hanh, stra d6i bo sung phu hop theo quy dinh cia phép luét.

3. Truéng Bo6 phan Kiém toan ndi b va nhan sy ctia B6 phan Kiém todn ndi bé do Hoi
ddng quan tri quyét dinh trén co s& dé xuit cia Giam dbc.

4. Ngudi phy trich kiém toén noi bo c6 quyén bio co va trao ddi truc tiép voi Hoi dbng
quan tri cong ty khi cén thiét.

5. Luong, phu cp va céc ché d6 khac ctia nhén su Bo phin Kiém toan ndi b thuc hién
theo quy ché trd luong, thudng hién hanh ciia Cong ty.

6. Nguoi phy tréch kiém toén ndi b s& dinh ky béo céo cho Héi ddng quan trj v muc
dich, quyén han va trdch nhiém, cling nhu hiéu suét cia bd phén ki€ém toan ndi bo lién quan dén
k€ hoach ctia b phéan. Bdo cdo ciing bao gbdm cic van d& rii ro va kidm soat dang ké, rui ro
gian 14n, van d€ quan tri va cic van dé khac cin thiét hogc theo yéu ciu ctia Ban Giam dc va
Hoi dong quan tri cong ty.

Diu 6. Pham vi ciia kiém toan néi bp

6.1. Kiém toan ndi bd bao gém hoat dong dua ra dam bdo va tu van doc 1ap, khach quan
dugec thiét ké nham tao thém gi4 tri va hoan thién céc hoat dong cia Vneco4. Kiém toin ndi bd
gitip cho VNECO4 dat dugce cdc muc tiéu ctia minh bang cdch dp dung phuong phép tiép can c6
nguyén tdc va mang tinh hé thong nhim d4nh gig va nang cao hi¢u qué cua cc quy trinh quan
ly rtii ro, quy trinh kiém soét va quan tri.

6.2. Pham vi kiém toan n6i bo bao gom, nhung khong gi¢i han & viée kiém tra va d4nh
gid tinh ddy dii va hiéu qua ctia quén trj, quan 1y rdi ro va kiém soat ndi bg cling nhu chét luwong
hiéu suat trong viée thyc thi trach nhiém dugc giao va dua ra cdc kien nghj hoan thién dé dat
dugc myc ti€u va muc dich ciia doanh nghiép.

6.3. Pham vi cfia kiém toan ndi bd bao gém:

* Pua ra ddm bao thong qua viée kiém tra va danh gia tinh day du va hidu qua cda quan
tri, quan 1y rii ro va ki€m soét ndi bd nhim gitp nhdm gitp VNECO4 dat duge cic muc tidu
chién Irge, hoat dong, tuan thii va tai chinh:

- Theo d6i va dénh gia cc quy trinh quan tri.

- Theo dbi va danh gid hiéu qua cta cdc quy trinh quan ly rdiro clia doanh nghiép.

- Danh gid rti ro lién quan dén viéc dat duoc cic muc tiéu chién luge cia doanh nghiép.

- Dénh gid céc hé thong duoc thiét lap dé dam béo tuan thu cde chinh séch, ké hoach, thu
tuc, ludt phap, ché d6 tai chinh, ké todn va quy dinh c6 thé c6 tidc dong déang ké dén doanh
nghiép.




- Kiém tra va xdc nhén chat lwong, do tin cdy clia thong tin kinh té, tai chinh cta bo cdo
tai chinh, bao cdo ké todn quan tri trude khi trinh ky duyét.

- Danh gid cac phuong tién bao vé tai san va x4c minh swr hién hitu clia cdc tai san d6 khi
can.

- Bdo cdo cdc riii ro ddng k€ va cdc vain @ kiém soat bao g0m rii ro gian 14n, van dé quan
trj va cac van dé khéc cén thiét hodic theo yeu céu ctia Ban Gidm doc va Hoi dong quan tri.

* Pua ra cdc phan tich chuyén sau va c4c kién nghi dua trén dénh gid dir lién va céc quy

trinh cta doanh nghiép:

- Déanh gia @6 tin cdy va tinh toan ven cta hé théng théng tin quéan Iy va cdc phuong tién
duge st dung dé x4c dinh, do luong, phén loai va béo cdo thong tin dé.

- Phén tich céc hoat dong hodic chuong trinh 8 x4c dinh két qua c6 phu hc_fp vé1 myc tiéu
va muc dich da thiét 14p khong.

- Panh gi4 céc hoat déng hoic chuong trinh ¢6 dugc thue hién theo ké hoach khong,

- Dénh gia hiéu qua va hiéu suft sir dung céc ngudn lyec.

* Pua ra céc tu vén, kién nghi mot cach djc 14p khach quan: Thue hién céc hoat dong tur
vén lién quan dén quy trinh quén tri, quan Iy rdi ro va kiém soét n6i bg phu hop véi VNECOA4.

* Thuc hién kiém toan truéc: dugc thuc hién trude khi dién ra viée thuc hién céc du 4n,
chuong trinh ké hoach hoat dong cta bg’_‘) phén/don vi duge kiém todn, nhim danh gid dd tin cay
cua cdc thong tin, tai liéu, tinh kinh té, tinh kha thi va hiéu qua cua dy 4n, chuong trinh, ké
hoach hoat dong; gitp cac cap quéan Iy ¢6 duoc nhitng thong tin tin cdy dé dua ra cic quyét
dinh. _

* Thyc hién kiém todn ddng thoi: duge thuc hién trong khi viée thuc hién cdc dy én,

chwong trinh ké hoach hoat dong cta bd phin/don vi dugce kiém toan dang dién ra, nham d4nh

gid tién do, chat lugng qu4 trinh thye hién hoat dong; phat hién va kién nghij kip thoi cdc bién

phdp stra chita nhitng sai 1éch, thiéu sét, yéu kém trong qua trinh thyc hién dy 4n, chwong trinh,

k€ hoach hoat dong, nham d4m bao thyc hién t6t nhit cac muyc ti€u ciia dy 4n, k€ hoach ctia bd
phén/don vi dugc kiém toan.

* Thuc hién kiém toan sau: duge thye hién sau khi viéc thuc hién du 4n, chuong trinh, ké
hoach hoat dong ctia bd phéan/don vi dugc kiém toan da hoan thanh, nham thyc hién cédc néi
dung, myc tiéu ki€ém todn bdo cdo tai chinh, kiém toan tuén tht va kiém toan hoat dong doi véi
hoat dong ctia bo phan/don vi duge kiém toan.

* Tu van cho doanh nghiép trong viéc lua chon, kiém soat st dung dich vu kiém tosn dde

1ap bao dam tiét kiém_ hiéu qua.

* Béo c4o dinh ky vé muc dich, quyén han, trach nhiém va hi€u suat cia bo phéan kiém
toan ndi bd lién quan dén ké hoach ciia bd phén. _

* Kiém tra va dénh gia cic hoat dong cy thé theo yéu cau clia Ban Giam déc va Hoi dong
quén tri.

* Tuy thudce vao doi twgng kiém toan, khi 18p ke hoach ki€m todn ndi bo c6 thé két hop ca
ki€m todn truée, kiém toan dong thoi va kidm todn sau.

Diéu 7. Cac nguyén tic co ban ciia kiém toin noi bo

1. Tinh doc 14p:

- Nguoi 1am cong tic kiém todn ndi bo khong dugc dong thdi ddm nhén céc cong viéc
thuge doi tugng cla ki€m todn ndi bo. Kidm toan ndi b khoéng chiu bat cir sy can thi€p nao
trong khi thuc hién nhiém vu béo cdo va danh gia.




- Nguoi lam cong tac kiém toan ndi by khéng duge tham gia kiém todn cac hoat dong va
céac bd phin/don vi ma ngudi [am cong tac kiém toan ndi by d6 chiu trach nhi¢ém thyc hién hoat
dong hodc quan ly bo phan/don vi dé trong vong 03 ndm gén nhat.

- Nguoi 1am céng téc kidm toan noi bd khong dugce tham gia kiém todn cac hoat dong va
cac by phén/don vi ma ngudi c6 lién quan ctia ngudi lam cong tac kiém toan ndi b chiu trich
nhiém thuc hién hoat dong hodc quan Iy bd phan/don vi d6.

2. Tinh khach quan: Nguoi 1am céng tac kiém todn ndi by phai ddm bao khich quan,
chirtr x4c, trung thire, cong bang trong qua trinh thuc hién nhiém vu cta kidm toan ndi bd.

3. Tuan thi phép lult va chiu trdch nhiém trude phép ludt v& hoat dong kiém todn ndi bb.

Piéu 8. Chuin muc chuyén mén

1. B phan kiém toan noi bd phai tuén thi céc quy dinh phép luat v& kiém toin ndi b,
Chuan myuc Kiém todn ndi bd va nguyén tic dao ditc nghé nghi€p do co quan Nha nuéc co
thdm quyén ban hanh hosc cong bo. :

2. Ngoai ra, b6 phan kiém toan noi bd s€ tudn thi cac chinh sach va tha tuc lién quan cua
VNECO4 vé kiém todn ndi bo, bao gdm ca quy trinh kiém toan ndi bd di duge VNECO4 phé
duyét va ban hanh.

Diéu 9. Nguyén tic dao dirc nghé nghiép kiém todn ndi bo

1. Tinh chinh tryc: Nguoi 1am cong téc kidm toan ndi bd phéi thuc hién cic coéng viée
chuyén mén vé1i sy trung thye, tinh than trong va tinh than trach nhiém; tuan tha céc quy dinh
phap ludt va céng bo cac thong tin cin thiét theo y€u céu cua phép luft va yéu ciu chuyén méon b
cua ki€ém todn ndi bo; khong tham gia cic hoat dong phi phép lam ton hai dén uy tin cia
VNECO4.

2. Tinh khach quan: Ngudi 1am cong tic kiém toan ndi bd phai thé hién mirc d6 cao nhét A
v€ tinh khach quan chuyén mén trong viée thu thdp, danh gia va trao d6i thong tin vé cic hoat -
dong va quy trinh duge ki€m todn. Ngudi lam cong tac kiém todn ndi bd duge dua ra cic danh
gia khach quan vé tit ca céc tinh hubng lién quan va khong bi 4nh huéng chi phéi tir cc loi ich
ca nhan hodc tir bat ky ai trong viée dua ra cdc xét doan va két luén.

3. Nang lye chuyén mén va tinh thén trong: Ngudi lam cdng téc kiém todn noi bd ap dung
cac kién thirc, cac k§f néng va kinh nghiém chuyén mén trong cong téc kiém todn ndi bo. Pdng
thoi hanh dong mot cach than trong, phu hgp véi cac chudn myue chuyén mén va k¥ thuat duoc

ap dung.
4. Tinh bdo mat: Ngudi lam cong tic kidm todn ndi b phdi ton trong céc gid tri va quyén
s& hiru cia céc thong tin droc cung cip khdng tié hong tin nay néu khéne duoe phér

cua cac cép c6 thim quyén trr khi viée tiét 16 thong tin thud
theo yéu cdu ciia ludt phép.
5. Tu céch nghé nghiép: Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bd phai tuén thi phap ludt va
cac quy dinh ¢6 lién quan, trdnh bat ky hanh dong nao lam giam uy tin nghé nghiép.
6. Nguoi phu tréch kiém todn ndi bd phai c6 bién phap theo ddi, danh gi4, quan Iy nhim

dam bao nguoi 1am cong tac kiém todn néi bd tudn thi nguyén tic dao dirc nghé nghiép kiém
toan noi bd. '

Piéu 10. Ning e chuyén mén ciia kiém todn ngi bo

1. Ngudi phu trach kiém todn ndi bd xem xét quy md va mirc d9 phic tap ctia hoat dong
ki€m toan cling nhu cong viéc kiém toén d8 trinh Hoi dong quan tri quyét dinh ngudn lyc cin
thi€t cho by phén kiém todn nédi bo. Ngudi phu trach kiém todn thidt 18p céc tiéu chuan phu hop
dé tuyen dung nguoi lam cong tic kiém todn ndi b,




2. Nguoi phu trach kiém todn noi bd cin phéi coé trinh d6 hoc Vé.nfchuyén moén lién quan
va kinh nghiém kiém todn ddy du. Ngudi phuy tréch kiém toan néi bd cling cén co6 kién thic
chuyén séu ve hoat dong kinh doanh va cédc k¥ niang lién quan khéc.

3. Ngudi phu trach kiém todn ndi bo cin dénh gid v& k¥ ning va kién thirc ctia bd phén
kiém todn noi b cho viée thue hién kiém toan quy trinh mt cach hiéu qua. Truong hop cén
thiét c6 thé yéu ciu sir dung chuyén gia/te vin bén ngoai. Ngudi phy trach kiém todn ndi b
phai 1ap ké hoach st dung chuyén gia/tu vén bén ngoai bao cdo Hoi d?)qg quan tri cong ty dé

ndi bd lién quan dén két qua cta chuyén gia/tu van.

4. Nguoi phu trach kiém todn néi b chiu trach nhiém vé hoat dong kiém todn cia ngudi
lam cdng tdc kiém toan ndi bd. Ngudi phu trach kiém toan ndi bd cin ddm béo ring céc muc
tiéu kiem toan néu trong ké hoach ki€m todn dugc phé duyét d3 dat duge. Nguoi phu trach
kiém todn ndi bo nén thiét 1ap ké hoach chi tiét hop Iy d& hoan thanh mai cudc kiém toan (ké tir
khi bat dau thye hién dén khi ban hanh béo cdo kiém toan) sau khi xem xét tinh chit va su phitc
tap cua cudc kiém todn.

5. Nguoi lam cong tac kiem toan ndi bd can dwge dao tao cic kién thire cin thidt dé thuc
hién cong vi€e kiém todn. Viéc dao tao can duge duy tri thuong xuyén dé tat ca cdc cap ngudi
lam cong tac ki€m todn ndi b cb thé theo kip sw phat trién cia nganh va ning cao k¥ ning
chuyén mon. Nguoi phu trach kiém todn ndi b cAn dam bao rang ngudi lam céng tic kiém
toan ndi by dwgc dao tao thong qua cong viée phu hop.

Diéu 11. Quyén han cita by phén kiém toan ndi bd

1. Pugc cht dong thue hién nhiém vu theo ké hoach kiém toan d3 dugc phé duyét.

2. Pugc trang bi ngudn Iuc cin thiét dé thye hién cong viéc theo ké hoach duoc phé
duyeét.

3. Puge cung cap day dd, kip thoi tit ca cdc thong tin, tai lidu, hd so cin thiét cho hoat
dong kiém toan ndi bo.

4. Dugc ti€p c4n, xem xét tit ca cic quy trinh nghi€p vu, tai san khi thire hién kiém toan
noi bd. '

5. Bugec ti€p cén, phong vin tat ca can bo, nhin vién cia don vi v& cdc van d2 lién quan
dén ndi dung ki€m todn.

6. Pugc nhén tai liéu, vin ban, bién ban hop ctia Hoi dbng quan trj cdng ty va cdc b phan
chire ndng khéc c6 lién quan dén cong viéc ciia kiém toan ndi bd.

7. Dugc tham dy cic cude hop ndi
biéu 1§, quy dinh ndi bd cia VNECOA. _

8. Pugc giam sat, danh gia va theo ddi cac hoat dong sira chiva, khic phuc, hoan thién cia
lanh dao cac don vi, bd phin doi véi cac van dé ma kidm todn ndi bo dd ghi nhan va cé kién
nghi.

9. Pugc bao v€ an toan truede hanh dong bét hop tic ca bd phin/don vi duge kiém toan.

10. Puoc dao tao dé néng cao ning lyc cho ngudi lam cong tac kiém toan ndi bo trong bd
phéan kiém toan noi bo.

11. Tét ¢4 c4n bd, nhan vién va céc cép quan ly trong VNECO4 ¢6 trach nhiém cung cip
hé so, gidi trinh va phoi hop day du, kip thei, hd tro bd phén kidm todn ndi bd trong viée thuc
hién vai trd va trach nhiém ctia minh.

Diéu 12. Trach nhi¢m ciia by phin kiém tosn ndi bj

1. Phai bao mét tai liéu, thong tin theo ding quy dinh phap luft hién hanh va Quy ché ctia
VNECOA4.




2. Chiu trach nhiém truée Hoi ddng quén tri cong ty vé két qua cong viée kiém toan noi
by, v¢ nhiing danh gia, két luan, kién nghi, d& xuAt trong cac bao céo kiém todn ndi bd.

3. Phai kip thoi theo ddi, don dbc, kiém tra két qua thue hién céc kién nghj sau kiém toan
ctia cdc bo phan/don vi thude, truc thude VNECO4.

4. T6 chirc dao tao lién tuc nhim nang cao va dam bao ning lyc chuyén mén cho ngudi
lam cong tac kiém toan nodi bo. '

5. Cdc trich nhi¢m khac theo quy dinh ciia phép luat va Quy ché kiém toan ni hé cia

VNECOA4.

Diéu 13. Triich nhi¢m va quyén han ciia ngudi lam céng tic kiém todn ngi b

1. Trach nhiém:

- Thuc hién ké hoach kiém toan da dugc phé duyét;

- 9Xaic dinh cac théng tin d@"ly du, tin cdy, phit hgp va hitu ich cho viéc thuc hién cac muc
tiéu kiém to4n;

- Cén cir vao cdc phén tich va danh gid phit hop dé dua ra két luan va cdc két qua kiém
toan mot cach ddc ldp, khach quan;

- Luu céc thong tin lién quan dé hd tro céc két luan va dua ra két qué kiém toén;

- Chiu trach nhiém vé két qua kiém to4n dugc giao thye hién;

- Bédo mét thong tin theo dting quy dinh ctia phéap luét;

- Khéng ngiing néng cao niing luc chuyén mén, gitt gin dao dirc nghd nghiép;

- Céc trach nhiém khdc theo quy dinh ctia phap luit va Quy ché kidm toan ndi bd cia
VNECOM. '

2. Quyén han:

- Trong lghi thuc hién kiém toéq ¢6 quyén doc lap trong viéc nhén xét, ddnh gia, két luan
va ki€n nghi vé nhiing ndi dung da kiém toén;

- C6 quyén yéu c.'?}u bo phén/dcp vi dugce kiém todn cung cép kip thoi, ddy du tai liéu,
théng tin ¢6 lién quan dén ndi dung kiém toan;

- Béo luu y kién bang vin ban vé két qua kiém to4n trong pham vi dugc phén cong;

- Thyc hién cic quyén han khac theo quy dinh cia phap luat va Quy ché kiém toan ndi bo
cua VNECOM.

biéu 14. Trach nhiém va quyén han ciia ngwdi phu trich kiém toan ndi b
- Frieh nhi€ém:

- Quan 1y va diéu hanh bo phén kiém todn n6i bo thye hién nhiém vu theo quy dinh;
- - Pam bao nhan su cia bd phan kidm toan noi bd dugc dao tao thudng xuyén, ¢ dii trinh

dd, ndng luc chuyén mén d€ thue hién nhiém vu;

- Thue hién c4c bién phap nhim dam béo tinh ddc lap, khach quan, trung thuc cia kiém
todn ndi bd;

- B4o cdo Hoi dong quan tri khi phét hién céc van d& yéu kém, ton tai ciia hé théng kiém
soat noi bo;

- Chju trich nhiém vé két qua kiém todn do bo phén kiém todn ndi bd thue hién;

- Bao mét thong tin theo dtng quy dinh ctia phap luat;

- Cac trach nhiém khic theo quy dinh ciia phap ludt va Quy ché kiém toan noi bd clia
VNECOA.

2. Quyén han:




a) D& xudt véi Hoi ddng quan tri ban hanh quy ché, quy trinh kidm toan ndi b va cac
phuong phap nghiép vu kiém toan ndi bd:

b) Pugc d& nghj trung tdp ngudi & cic bo phén khic cia don vi; dwge d& xudt thué
chuyén gia, tir van d€ thiét 14p bo phan kiém todn ndi by, d¢ tham gia cdc cude kiém todn ndi
b khi can véi dicu kién dam bao tinh doc l4p cia kiém toan ndi bo;

¢) Du céc cude hop theo quy dinh ndi bd cta don vi va quy dinh ctia phdp lut;

d) Trong khi thyc hién kiém todn c6 quyén doc lap trong viée nhén xét, danh gii_két lujn

va kién nghi vé nhitng n6i dung di kiém toén;

d) C6 quyén yéu cau bd phan/don vi dugc kidm todn cung cép kip thoi, day da tai liéu,
thdng tin 6 lién quan dén ndi dung kiém todn;

e) Bao luu y kién bing van ban vé két qua kiém todn;

g) Thuc hién céc quyén han khéc theo quy dinh ctia phép ludt va Quy ché vé kiém toén
ndi b cia VNECO4.

Diéu 15. Tinh doc 1p va khich quan ciia kiém toan ni bd

1. B phan kiém toén ndi bé s& khéng bi can thi€p béi bt ky yéu té nao trong t chirc,
bao gém cic van dé vé lua chon kiém todn, pham vi, thu tuc, tin sudt, thoi gian hodc ndi dung
bédo cdo de cho phép duy tri thai do tinh thdn doc lép va khach quan can thiét.

2. Nguoi lam cong tdc kiém todn ndi b0 khéng ¢6 trach nhiém ho#ic quyén han hoat dong
tryc tiép doi véi bat ky hoat dong nao duge kiém todn. Theo d6, nguoi lam cong tac kiém toan
ndi by s& khong thuc hién kiém soat ndi bd, xay dung quy trinh, cai d3t hé thong, chuén bj hd
so hodc tham gia vao bat ky hoat dong nao khac c6 thé 1am giam xét dodn cia nguoi lam cong
tac ki€m toan ndi bo.

3. Nguoi 1am cong tac kiém todn nodi bo s& thé hién muc d6 khich quan chuyén nghiép
cao nhat trong vige thu thép, danh gia va truyén dat thong tin vé hoat dong hodc quy trinh dugc
ki€m tra. Nguoi 1am cong tic ki€m todn néi bd s& danh gia cin béng tat ca c4c tinh hudng c6
lién quan va khong bi anh huéng béi loi ich clia ho hodc nhiing ngudi khac trong vi€c dua ra
cac xét doan. :

4. Nguoi phu tréch kiém todn ndi by hang nim s& cam két, xdc nhan véi Hoi déng quan
tri/HOi dong thanh vién/Chu tich cong ty vé tinh doc 1ap cua t6 chirc d6i véi bd phan kiém tosn
ndi bo.

CHUONG I
HOAT PONG KIEM TOAN NOI BO

Diéu 16. Phwong phap thye hién kiém to4n ndi bd

Phuong phap thyc hién kiém toan néi bo 13 phuong phép kiém toan “dinh huéng theo rai
ro”, uu tién tdp trung nguon luc d€ kiém toan cac bo phén/quy trinh dwgc danh gia c6 mirc d6
rdi ro cao.

Diéu 17. K¢ hoach kiem toin ndi bd

1. Cén cr myc tiéu, chinh sach, quy md, mirc d6 riii ro va nguon luc hién c6, Bo phin
Kiém todn ndi bo x4y dung ké hoach kiém toan noi bd hang ndm, bao gom pham vi kiém todn,
doi twong kiém todn, cdc muc tiéu kiém todn, ndi dung ki€m todn, thoi gian kiém toan va viéc
phén bo cdc ngudn luc.

2. K€ hoach kiém todn ndi b6 s& bao g0m pham vi kiém toan, doi tuong ki€m todn, céc
muc ti€u ki€ém todn, ndi dung kiém toén, nién d6 kiém toan, thoi gian kiém todn, lich trinh lam
viéc, cling nhu céc yéu cdu vé ngén sach va ngudn lyc cho ndm tai chinh/nim duong lich tiép
theo.




3. Ké hoach kiém toan ndi bd s& duge xay dung dua trén su vu tién cta kidm todn b?lng
phuong phéap dinh hudng theo riii ro, ¢6 xem xét dén céc ¥ kién déng gbp ctia Ban Gidm dbc,
Uy ban kiém toan Nguoi phu trach kidm todn néi bo phai dénh gié rti ro toan dién cac hoat
d0ng, cac quy trinh nghiép vu, cic don vi/bd phin dé 15p ké hoach kiém toan ndi bd. Nguoi phu
trach kiém todn noi bd s& xem xét va diéu chinh ké hoach néu cén, dé dap tng véi nhitng thay
dbi trong kinh doanbh, rtii ro, hoat dong, chwong trinh, hé théng va kiém soat ctia VNECO4. Bét
ky diéu chinh déng ké nao tir ké hoach kiém to4n ndi by da duge phé duyét s& duge théng bio
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4. Ke hoach kiém toan ngi bo hang nam phai duge phé duyét trong thei han 15 ngay ké tir
ngay nguoi phu trach ki€m todn ndi bé trinh 1én Hoi dong quan tri cong ty.

5. Ke hoach kiém todn ndi bd phai duoc gitri cho Ban Gidm déc, Hoi dbéng quén trj cong ty |
trong théi han 20 ngay, ké tir ngay dugc phé duyét. i

Pidu 18. Quy trinh kiém todn néi bo |

Ngudi phu trach kiém toan ndi bo xdy dung quy trinh kiém to4n ndi b chi tiét phu hop
voi dic thu hoat déng ctia VNECO4, tham van y kién ctia Gidam doc trude khi trinh Hbi dong
quan tri cong ty ban hanh.

Truéng B9 phén Kiém todn ni bd xdy dung Quy trinh kidm todn ndi bd chi tiét phi hop
V61 ddc tho hoat dong cia Cong ty, tham vén y kién cta Gidm déc trude khi trinh Hoéi dong
quan tri Céng ty ban hanh. ' 2

Trudng B phan Kiém to4n ndi bo td chirc thure hién ké hoach kiém toan ndi bo hang nim
sau khi dd dugc HOi dong quén tri thoéng qua va céc cudc kiém toan dot xuét theo yéu cau clia
Hoi dong quan tri.

Pham vi, chu ky va phuong phap kiém todn, quy trinh kiém toan phai dam bao két qua
kiém toan phan 4nh diing thuc trang cac ndi dung duge kiém toan.

Piéu 19. Bdo cdo kiém todn va kidm tra vi¢c thyre hién kién nghi kiém toan

1. Bdo cao tirng cudc kiém todn ndi bo: _

a) Bdo céo timg cudc kiém todn ndi bo do Trudng doan kiém toan ndi b hogc ngudi phu
trach cuge kiém todn chiju trich nhiém 1ap, trinh Hoéi dong Quan tri trong thoi han tdi da 30
ngay sau khi hoan thanh cudc kiém todn. Béo cdo kiém todn phai c6 chit ky cua Trudng
doan/Truéng nhém kiém todn hodc ngudi phy trach cudc kiém tosn.

b) Béo céo kiém toan phai trinh bay rd: ndi dung kiém todn, pham vi kiém toan; nhiing
danh gia, két luan vé ndi dung d4 duge kiém toan va co s¢ dua ra cac v kién nay; cic yéu kém,
ton tai, cdc sai s6t, vi pham, kién nghi céc bién phép stra chita. kh nc sai s6t va xir Iy vi
pham; d€ xuat céc bién phap hop 1y hoa, cai tién quy trinh nghiép vu; hoan thién chinh sach
quén Iy i ro, co cdu td chirc ciia VNECO4 (néu c6).

¢) B4o cdo kidm todn phai c6 y kién ciia ban l3nh dao bd phén kiém toan. Trong truong
hop bd phan/don vi duoc kiém ton khéng théng nhét véi két qua kiém toan, bao cdo kiém toan
ndi bd cin néu rd ¥ kién khong théng nhét ciia bo phén/don vi dwoc kiém toan va ly do.

d) B4o cdo kiém todn ndi b6 sau khi hoan thanh duge giri cho Hoi df‘mg quan tri, gidm
dbc, phong chirc niing duge kiém todn va cac b0 phén ¢6 lién quan.

2. Bao c4o kiém toan ndi bé hang nim:

* Trong thoi han 60 ngay ke tir ngay két thiic nim tai chinh, Truéng B phan Kiém toan
ngi bo phai giri bdo cdo kiém todn hang nim cho Hoi ddng quan tri, Giam déc Cong ty, Ban
Kiém soat. :

* Bdo céo kiém todn ndi b hang nim t6i thiéu gdbm cac noi dung sau:

- K€ hoach kiém toan d¢ ra; cong viéc kiém todn da dugc thuce hién;




- Ton tai, sai pham 16n dugc phét hién; bién phép ma kiém todn ndi b kién nghi;
e Bénh gid vé hé théqg kiérp soat ndi bo lién quan dén hoat déng duoc kiém toin va dé
xuat nhdm hoan thién hé thong kiém so4t noi bo;
- Tinh hinh thyc hién c4c bién phép, kién nghi, d& xuit ctia kidm todn ndi bo;
- Ty déanh gia vé& thanh qua kiém todn ndi bd dd dat dugc va cdc huéng phat trién trong
twong lai. '
* Bao cdo

3. Bdo cdo bat thwong:

* Bdo cdo ngay cho Hoi déng quan tri, Giam dbc néu phét hién cic sai pham nghiém
trong hodc khi nhén thay céc ¢6 nguy co rai ro cao ¢6 thé anh huong xau dén hoat dong Cong
ty. ' 7

* Thong bao kip thoi cho Truéng/ Phé phong chire ning c6 hoat déng duge kiém toan néu
cac ton tai néu trong bdo cdo kiém toin khong dugce sira chita va khéc phuc kip thoi sau mot
khoéng thoi gian quy dinh.

* Sau khi da théng bdo cho Truéng/ Phé phong chirc ning c6 hoat déng duge kidm toan
theo quy dinh tai khoan 3 diém b diéu nay, néu cic ton tai van chua dugc stta chita va khic
phuc, phai bdo céo kip thoi bang vin ban cho Hoi dong quan tri va Gidm doc Cong ty.

4. Kiém tra viéc thye hign cdc kién nghi ciia Kidm toan ndi bé:

- Kiém tra, d4nh gid thoi gian, két qua nhing cdng viéc ma by phan/don vi dwgc kidm
toan da thuc hién theo kién nghi ciia kiém todn ndi bo.

- Bdo cdo két qua kidm tra thuc hién kién nghi cta kiém todn noi bo dbi véi bo phan/don
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vi dugc kiem todn cho Hoi dong Quan tri/Hi dong thanh vién/Chi tich cdng ty va giri dong
thoi dén Uy ban kiém toén (hodic mét co quan/bd phén trye thude dugce uy quyén (néu c6) bdi
Hoi dong quan tri/H61 dong thanh vién/Chu tich cong ty), Tong giam ddc/Gidm dbc.

Piéu 20. Luu trit bao cdo, hd so, tai liéu kiém toan ndi bo: '

1. Hd so, tai liéu trong mdi cude kiém tosn phéi dugc ghi chép thanh vin ban (gidy hoic
dién tir), luu gitr theo trinh tu dé cdc c4 nhan, t6 chirc c6 thAm quyén khai thac va hiéu duge céc
cdng viéc, két qua thuc hién trong bdo cdo kiém toan.

2. Cac bao cho, hd so, tai lidu kiém todn ndi b6 phai dugce luu gitr theo quy dinh hién hanh
cua Nha nude va cia VNECOA4.

Dieu 21. Pam bdo va nin at lirg ié in ndi bd ?

1. B6 phan kiém toan ndi by s€ duy tri mot chuong trinh dam bao va ning cao chit lwong

- bao gom tat ca c4c khia canh ctia bd phan kiém todn noi bo.

2. Churong trinh s& bao gdm danh gid vé tinh tuan tht cta bd phan kiém toan ndi bg véi
cic quy dinh va chuin muc kidm toan ndi by; danh gia viéc tuan thu Quy tic dao dirc ciia ngurdi
lam cong tac kiém todn ndi bo. Chuong trinh ciing dénh gid hi€u qua va hiéu suét ciia bd phan
kiém ton ngi bd va xac dinh céc co hoi d cai thién.

3. Dénh gid lai hoat ddng kiém todn ndi bé duoc thue hién vao cudi cude kiém todn va tu
danh gid lai hang nim vé téng thé hoat dong kiém todn ndi bo do chinh b6 phén kiém todn ndi
bo thyuc hién nhdm dam bao chit lwgng ctia hoat dong kiém todn ndi bg. Trong trudomg hgp cin
thiét, c6 thé thué doanh nghiép kiém toan di didu kién danh gid doc 1ap bén ngoai.

4. Nguoi phu trach kiém todn néi bo s& béo co véi Hoi ddng quén tri cong ty ddng thoi
giri dén bd phén truc thude dugce ty quyén (néu ¢06) béi Hoi déng quan trj vé chuong trinh dam
b&o va ning cao chét luong ciia bo phén kiém toan nodi bd, bao gém két qué dénh gid n6i bo
hang nim va dénh gid bén ngoai (néu cd).




CHUONG III
TRACH NHIEM CUA CAC BEN POI VOI KIEM TOAN NOI BO
Diéu 22: Trach nhiém ciia Hpi ddng quan tri
1. Ban hanh Quy ché kiém toan ndi bd ctia VNECO4.
2. Phé duyét ké hoach kiém todn ndi by dua trén riii ro, béo c4o kiém todn noi bs hang
nairm.

3 Phéduyétmgamsach kiénr toarnr ot bo va ke hoach mguon fue.
4. Nhén thong tin bdo cdo tir ngudi phy tréch kiém toan ndi bd Ve két qua hoat dong cua
bd phan kiém todn ndi bd lién quan dén ké hoach cia bd phan va céc vin dé khac.

3. Quyet dinh thyc hién cac yéu ciu thich hop cia Ban Gidm dbc va nguoi phu trach kiém
todn ndi by dé x4c dinh xem c6 gidi han ngudn lye hodic pham vi khong phi hgp hay khéng.

6. Tao diéu kién thudn lgi d& dam bao bo phén kidm to4n ndi bd thuc hién day du cac
quyén han va nhiém vu theo quy dinh.

7. Quyét dinh, phé duyét vi€e thuc hign céc kién nghi ctia kiém toan ndi bd; chi dao cac
b6 phén thyc hién kién nghi ctia kiém todn ndi bo; c6 bién phéap xir Iy kip thoi khi c6 céc kién
nghi, d& xuit cta kiém toan ndi bd.

Piéu 23. Trach nhiém ciia Uy ban kiém toan

Uy ban Kiém todn c6 trdch nhiém truc tiép chi dao, didu hanh, gidm st hoat dong cia bo
phén kiém todn néi bo.

1. Ra soét, kiém tra, danh gia dé dam bao tinh hidu qua cta cbng téc kiém todn ndi bo;
chiu trdch nhiém chinh vé viéc dam béo chét lwvong hoat ddng kiém todn noi bo.

2. Pam bio cong tac kiém toan ndi bd b vi tri thich hop va khéng ¢6 céc tré ngai bat hop
Iy d6i véi hoat dong kiém toan noi bo.

3. X4y dung, sira d6i, b6 sung va thuong xuyén hoan thién phuong phép, chinh sach kiém
toan ndi b trinh Hoi ddng quén tri quyét dinh.

4. Ddm bao phéi hop c6 hidu qua véi kiém todn doc 1ap.

_ 5. Thyc hién céc trach nhiém khac theo quy dinh clia Luét doanh nghiép, quy ché hoat
dong cita Uy ban kidm toan va Quy ché v& kiém toan ndi bd ciia VNECOA.

Diéu 24. Trach nhi¢m ciia Ban kiém soét (néu c6)
_ 1. Thue hién quyén va nghia vu dbi véi kiém toan noi bd theo quy dinh ctia Luét doanh
nghiép.

2. Thye hién céc ndi dung duge quy dinh trong Quy ché nay.
Diéu 25. Trich nhigm ciia Gidm dbc
1. Tao diéu kién thuén loi dé kiém to4n ndi bo thuc hién nhiém vu duoc giao va chi dao

céc bd phin thyc hién phéi hop cong tac véi kiém toan néi bd theo quy dinh ctia quy ché vé
kiém toan noi bb.

2. Dén dbc céc bd phan thyc hién nhitng kién nghi da théng nhit v6i bo phén kiém todn
ndi bd hoic theo chi dao ciia Hoi dong quan tri cong ty, thong béo cho bd phan kiém todn noi
bo tinh hinh thuc hién nhitng kién nghj da théng nhit v6i bd phén kiém todn ndi bs.

3. Pam bao b phan kiém todn ndi b duge thong bdo ddy du v& céc thay ddi, nhitng van
d& phat sinh méi trong hoat dong cia don vi nhim x4c dinh sém nhting rii ro lién quan.

Piéu 26. Trach nhiém cia lanh dao cac b6 phin trong doanh nghiép




1. Tao diéu kién thuén loi dé kiém toan n6i by thue hién nhiém vu duoc giao va chi dao
cac bo phdn thyc hién phoi hgp cong téc véi kiém todn ndi b theo quy dinh cia quy ché vé
ki€m toan ndi bo.

2. Dén dbe cac bd phan thye hién nhitg kién nghj da théng nhét v6i bd phan kiém todn
noi bo hodc theo chi dao ciia Hoi dong quén tri cong ty, thong bao cho bd phan kiém tosn noi
bd tinh hinh thyc hién nhitng kién nghi di thong nhat véi b phén kiém toan ndi bo.

3. Dam bao b6 phan kiém toédn ndi b dugc théng bdo d’éy du vé cac thay dbi, nhiing van

e phat sinh m&i trong hoat dong cua bo phén/don vi nhidm x4c dinh sém nhitng rti ro lién
quan. _ '
4. Thuc hién céc kién nghi ciia kiém toan noi bd dd duge phé duyét; co bién phép xi Iy
kip thoi khi c6 céc kién nghi, dé xuét caa kidm toan ndi bo.

Diéu 27. Tréch nhiém ciia csc bd phin duec kidm todn

1. Cung cé‘ip déy du théng tin, tai liéu, hd so can thiét cho cdng viée cuia kiém toan ndi bo
theo yéu cau clia b phén kiém to4n ndi b mot cach trung thue, chinh xac, khong dwoc che
gidu thong tin. :

2. Thong béo ngay cho bd phén kiém todn nbi bo khi phat hién nhitng yéu kém, tén tai,
cac sai pham, rti ro, that thoat lon vé tai san hodc nguy co that thoat tai san.

3. Thyc hién nhiing kién nghi da théng nhét véi bd phan kiém toan noi bd hoic theo chi
dao ctia Hoi dong quan tri, Giam dée.

4. Tao moi diéu kién thuan loi nhit d& b phan kiém toan ndi b lam viee dat hidu qua cao
nhat.
CHUONG IV
, PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 28. Hidu e thi hanh
Quy ché nay ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 24 thang 06 nim 2025
Didu 29. Sira dbi, bb sung, thay thé Quy ché
. 1. Nguti phy trach kiém todn ndi bd c6 trach nhiém ra sodt dinh ky Quy ché ndy va dé
xudt cac stra doi, bo sung, thay thé can thiét.
2. Viée stra dbi, bd sung, thay thé Quy ché ndy do Hdi ddng quan tri cbng ty quyét dinh.
Piéu 30. T chite thye hign -

Cac thanh vién Hoi dong quan tri Giam dbc, ngudi phu trach kiém toan ndi bd va cac t6

churc, ¢d nhéan trong VNECO4 ¢6 trach nhiém thyc hién Quy ché nay.

Tatly @uQVﬁ ’ch,




		2025-06-25T11:05:19+0700
	CÔNG TY CP XÂY DỰNG ĐIỆN VNECO4
	I am the author of this document




